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本⽇の流れ

・事前準備・事前準備



事前準備

給与計算は受けていないが、年末調整業務を
受託した。Cells給与で計算は⾏えるか︖

↓
「年末調整に必要な最終⽉の給与計算」と
「調整⽀給の⼊⼒」を併⽤することで年末
調整の計算は可能。



事前準備
2019年の途中から給与計算を受託した事業所が
ある。この事業所の年末調整をしたいが、受託
する前までの⾦額はどこに⼊⼒するのか。

↓
方法は2通り
・調整⽀給の⼊⼒
・過去に戻って初⽉から給与計算を⾏う



調整⽀給の⼊⼒を⾏う方法
〇メリット
受託前に⽀払われていた⽀給額（課税計）
社会保険料、源泉所得税を⼊⼒することで
年末調整時に含めて計算が可能。

〇デメリット
源泉徴収簿や賃⾦台帳等が給与計算受託後
からしか印刷（表示）できない



過去に戻って初⽉から計算する方法
〇メリット
源泉徴収簿や賃⾦台帳をしっかり表示できる

〇デメリット
保険料率や過去の⼿当⾦額等戻さなくては
いけないため、変更し忘れ等の計算ミスが
増えてしまう可能性がある。



事前準備

扶養控除申告書等書類のチェック
・押印の有無（案外多い）
・保険料の未記⼊（保険会社の証明書添付のみ）
・記⼊ミス（控除⾦額や転記のミス）

新旧の違いに要注意︕︕



事前準備

いつまでに扶養控除申告書や⽣命保険料控除の
データ⼊⼒を終わらせなければいけないのか︖

↓
年末調整の計算を開始する前まで
（12⽉の給与計算後でも問題はない）



事前準備

前職が二つある場合の取り扱いについて

↓

⾦額は合算。備考欄は⽂字数が多くなると
縮小して表示されるので、多くなりそうなら
源泉徴収票に⼿書きすることも考慮。



本⽇の流れ ・年末調整データ⼊⼒・年末調整データ⼊⼒



本人情報



本人情報（住宅借⼊⾦特別控除）



本人情報（住宅借⼊⾦特別控除）



本人情報（住宅借⼊⾦特別控除）

住︓特にかっこ書きの記載がないもの。⼀般の住宅借⼊⾦特別控除はこちら
認︓かっこ書きに「認定住宅⽤」の記載がある場合。
増︓かっこ書きに「特定増改築等住宅借⼊⾦等特別控除⽤」の記載がある場合。
震︓かっこ書きに「震災再取得⽤」の記載がある場合。
〇（特）︓居住開始年⽉⽇欄に「特定」の記載がある場合。



本人情報（住宅借⼊⾦特別控除）



扶養親族情報



扶養親族情報



扶養親族情報（配偶者控除）



⽣命保険料控除



⽣命保険料控除（⽣命保険）



⽣命保険料控除（介護保険）



⽣命保険料控除（個人年⾦保険）



⽣命保険料控除（地震保険）



⽣命保険料控除（社会保険料控除・小規模掛⾦）



⽣命保険料控除（チェックフォーム）



中途⼊社等



その他（源泉徴収票税務署提出者）
源泉徴収票



本⽇の流れ

・効率的な⼊⼒とデータチェック・効率的な⼊⼒とデータチェック



効率的な⼊⼒やデータチェック

・年調データのシート⼊⼒と⼀覧出⼒



・昨年と本年の年末調整 ⼊⼒内容⽐較



・税人数チェック



・⽀払状況チェック



・年間累計額チェック



・年調簡易計算


