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事前準備 組合情報の登録
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1. 「組合情報」をクリックします。

2. 「電子申請」タブをクリックしま
す。

3. 団体名称等を⼊⼒し「登録」をク
リックします。

※「同」をクリックすることで「名称
他」タブに⼊⼒した団体名称（漢字）、
代表者（漢字）、役職名、郵便番号、
住所（漢字）、電話番号、FAX番号の
内容が反映されます。

3

2

1

※



作成画面の起動方法
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1. 「個人情報」をクリックし
ます。

2. 「加⼊申請34号の10」ボ
タンをクリックする。

2

1



●画面右下の「一括選択」から対象者を一括で選択できます。「いつから」「いつまで」に期間を⼊⼒し、「リスト選
択」をクリックすると対象者が一括で選択されます。

様式34号10の作成１
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1. 「作成」をクリックします。

2. リストから対象者を選択し
ます。

3. 加⼊予定者数、特別加⼊を
希望する⽇、届出年月⽇を
⼊⼒します。

4. 「適用」をクリックします。

2

3

1
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●既にインターネットが起動しています。終了してからご利用ください。と
表⽰された場合は、一度インターネット（ブラウザ）をすべて閉じてから
「e-Gov」ボタンをクリックしてください。

様式34号10の作成２
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1. 「e-Gov」ボタンをクリッ
クします。
※別紙がある場合は「e-
Gov」ボタンをクリックせ
ずに次のページへ

1



様式34号10(別紙)の作成
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1. 「別紙へ」をクリックしま
す。

2. 別紙の内容を確認したら
「戻る」をクリックします。
P6の画面に戻りますので、
「e-Gov」ボタンをクリッ
クします。

1

●一人親方では別紙1枚しか電子申請することができません。●別紙を2枚以上提出される場合はe-Gov画面から直接別
紙を作成する必要があります。詳細は電子政府の総合窓口までお問い合わせください。http://www.e-gov.go.jp/contact/

2



様式７号の作成
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1. 様式7号を作成する場合は
「様式7号へ」をクリック
します。

2. ⽒名や年月⽇はシート上に
直接⼊⼒してください。

3. 様式7号を作成したら「戻
る」をクリックします。P6
の画面に戻りますので、
「e-Gov」ボタンをクリッ
クします。

3

2

1



34号10の電子申請１

9

1. e-Govツールの「検索
キー」をクリックします。

2. 「キーワードを⼊⼒」に
カーソルを持ってきて、右
クリック「貼り付け」をク
リックします。

3. ⼊⼒フォームに「特別加⼊
の申請（一人親方等）」と
⼊⼒されたら、画面下の
「検索」をクリックします。

4. 「特別加⼊の申請（一人親
方等） 」をクリックしま
す。

1 2

3

4

操作方法は「34号8」とほぼ同一ですので
画面上の表記は「34号10」に読み替えてください。
マニュアルP9以降は環境によって画面表示が異なる場合があります。



34号10の電子申請２
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画
面
下
に
ス
ク
ロ
ー
ル

1

2

1. 「申請書を作成」をクリックします。

2. 「e-Gov電子申請アプリケーションの
起動」が表⽰されたら、「e-Gov電子
申請アプリケーションを起動」をク
リックします。
※次回以降表⽰をしない場合は、「次
回からはこの画面を省略し、直接アプ
リケーションを起動する」にチェック
を⼊れて、上記ボタンをクリックしま
す。



34号10の電子申請３
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1. e-Govツールの「34号の10」を
クリックします。

2. 「ファイルから読込」をクリック
します。 ※完全に画面
が表⽰されるには時間がかかりま
すので、クリックの前に数秒お待
ちください。

3. 読込ファイルの指定ウィンドウの
ファイル名の⼊⼒フォームにカー
ソルを合わせ、右クリック「貼り
付け」をし、「開く」をクリック
します。

①1

2

3

1

2



34号10の電子申請４
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1. 申請情報が画面に反映されます
ので、確認後、「署名して次へ
進む」をクリックします。

2. 証明書の選択ウィンドウが開き
ますので、使用する証明書を選
択し、「OK」をクリックします。

3. 「OK」をクリックします。

4. 任意の場所に「保存」します。

4
2

3

1



34号10の電子申請５
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1. ⼊⼒内容の形式チェックを
⾏います。「OK」をク
リックします。

2. 「これまでに作成した申請
届出書をe-Govに保管しま
す」にチェックします。

3. 「保管」をクリックします。

1

2

3

※環境によって表⽰されません。



34号10の電子申請６
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1

3

2

1. 「ダウンロード」をクリッ
クします。

2. ファイルのダウンロードが
できましたら「保存」をク
リックします。

3. デスクトップなど、わかり
やすい場所に「預かり票」
を保存してください。



34号10の電子申請７
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1. 預かり票をダウンロード後、
「終了する」をクリックし
ます。

2. 画面が閉じられ、e-Gov
ツールだけが画面に残りま
すので、「表⽰」をクリッ
クします。
※別紙も提出する場合は
P24以降をご覧ください。
※様式7号も提出する場合
はP30以降をご覧ください。

3. 「申請書送信」をクリック
します。

1

2
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P16以降のマニュアルの読み方

様式7号も提出する

別紙は提出しない
P24へ

別紙も提出する

様式7号は提出しない

P30へ P17へ

様式7号も提出する 様式7号は提出しない

P30へ P17へ

P15から

P17へ P17へ

16



34号10の電子申請８
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1. 「参照」をクリックします。

2. 14ページでダウンロードした
「預かり票」を選択し、「開
く」をクリックします。

3. 「読込」をクリックします。

4. 「選択」にチェックを⼊れます。

5. 「進む」をクリックします。

1 3

4

5

※34号10(別紙)や様式７号も提出する場合は、それらも選択します。

2



34号10の電子申請９
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1. e-Govツールの「申請者情報」
をクリックします。

2. 「ファイルの読込」を クリッ
クします。※完全に画面が表⽰
されるには時間がかかりますの
で、クリックの前に数秒お待ち
ください。

3. 読込ファイルの指定ウィンドウ
のファイル名の⼊⼒フォームに
カーソルを合わせ、右クリック
「貼り付け」をし、「開く」を
クリックします。

2

1

3



34号10の電子申請10
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1. ⼊⼒内容を確認後、画面下
にスクロールし、「提出先
の選択」をクリックします。

2. 提出先の選択画面で提出先
の大分類、中分類を選択し
ます。

3. 「設定」をクリックします。

画面下にスクロール

1

2

3



34号10の電子申請11
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1. 提出先の選択後、元の画面
に戻ったら、画面下にスク
ロールし、「進む」をク
リックします。

2. 「⼊⼒内容の形式チェック
を⾏います。」が表⽰され
たら「OK」をクリックし
ます。

画面下にスクロール

1

2

※環境によって表⽰されません。



34号10の電子申請12
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1. 添付書類がない場合は「進
む」をクリックしてくださ
い。

2. 「OK」をクリックします。

3. 「保存」をクリックします

4. 「OK」をクリックします。

1

2

3

4

※環境によって表⽰されません。



34号10の電子申請13

22

1. 手続名を確認してチェック
を⼊れます。

2. 「チェックした申請届出書
を提出」をクリックします。

3. 電子申請完了です。

クリック後、パーソナライズに登録するか尋ねられるので

パーソナライズにログインして保存してください。
＊登録しない場合、後で提出内容を確認できなくなりますので
ご注意ください。

1

2



34号10の電子申請14
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1. 到達確認画面から「パーソ
ナライズに登録」をクリッ
クします。

2. パーソナライズIDとパス
ワードを⼊⼒して「登録」
をクリックします。

3. 「パーソナライズ情報登録
完了」と表⽰され、登録の
完了となります。1

2
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1. P15の操作後、労働者災害
補償保険特別加⼊に関する
変更届（中小事業主等及び
一人親方等）【様式第３４
号の10】（別紙）の「申請
書を作成」をクリックしま
す。

1

2

3

34号10（別紙）の電子申請１



34号10（別紙）の電子申請２
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1. e-Govツールの「34号8の
別紙」をクリックします。

2. 「ファイルから読込」をク
リックします。
※完全に画面が表⽰される
には時間がかかりますので、
クリックの前に数秒お待ち
ください。

3. 読込ファイルの指定ウィン
ドウのファイル名の⼊⼒
フォームにカーソルを合わ
せ、右クリック「貼り付
け」をし、「開く」をク
リックします。

1
2

3



34号10（別紙）の電子申請３

26

1. 申請情報が画面に反映され
ますので、確認後、「署名
して次へ進む」をクリック
します。

2. 証明書の選択ウィンドウが
開きますので、使用する証
明書を選択し、「OK」を
クリックします。

3. 「OK」をクリックします。

4. 「保存」をクリックします。

4

1

2
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34号10（別紙）の電子申請４
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1. 「これまでに作成した申請
届出書をe-Govに保管しま
す」にチェックします。

2. 「参照」をクリックし、14
ページでダウンロードした
「預かり票」を選択し、
「開く」をクリックします。

3. 「保管」をクリックします。

2

3

1



34号10（別紙）の電子申請５
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1. 「ダウンロード」をクリッ
クします。

2. ファイルのダウンロードが
でましたら「保存」をク
リックします。

3. デスクトップなど、わかり
やすい場所に「預かり票」
を保存してください。

4. 上書きしますか︖と表⽰さ
れたら「はい」をクリック
します。

4

1

3

2



34号10（別紙）の電子申請６
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1. 預かり票をダウンロード後、
「終了」をクリックします。

2. 画面が閉じられ、e-Gov
ツールだけが画面に残りま
すので、「表⽰」をクリッ
クします。
※様式7号も提出する場合
はP30以降をご覧ください。

3. 「申請書送信」をクリック
します。
※P17に戻ります。

1

2

3
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1. P15またはP29の操作後、
特別加⼊時健康診断申出書
【特診様式第７号】の「申
請書を作成」をクリックし
ます。

1

2

3

様式７号の電子申請１



様式７号の電子申請２
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1. e-Govツールの「様式７」
号をクリックします。

2. 「ファイルから読込」をク
リックします。
※完全に画面が表⽰される
には時間がかかりますので、
クリックの前に数秒お待ち
ください。

3. 読込ファイルの指定ウィン
ドウのファイル名の⼊⼒
フォームにカーソルを合わ
せ、右クリック「貼り付
け」をし、「開く」をク
リックします。

1 2

3



様式７号の電子申請３
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1. 申請情報が画面に反映され
ますので、確認後、「署名
して次へ進む」をクリック
します。

2. 証明書の選択ウィンドウが
開きますので、使用する証
明書を選択し、「OK」を
クリックします。

3. 「OK」をクリックします。

4. 「保存」をクリックします。

1

2

3

4



様式７号の電子申請４

33

1. 「これまでに作成した申請
届出書をe-Govに保管しま
す」にチェックします。

2. 「参照」をクリックし、
P14もしくはP28でダウン
ロードした「預かり票」を
選択し、「開く」をクリッ
クします。

3. 「保管」をクリックします。
2

3

1
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1. 「ダウンロード」をクリッ
クします。

2. 画面下に左図のようなメッ
セージができましたら「保
存」のプルダウンリストか
ら「名前を付けて保存」を
クリックします。

3. デスクトップなど、わかり
やすい場所に「預かり票」
を保存してください。

4. 上書きしますか︖と表⽰さ
れたら「はい」をクリック
します。

1

2

3 4

様式７号の電子申請5



様式７号の電子申請6
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1. 預かり票をダウンロード後、
「終了」をクリックします。

2. 画面が閉じられ、e-Gov
ツールだけが画面に残りま
すので、「表⽰」をクリッ
クします。

3. 「申請書送信」をクリック
します。
※P17に戻ります。

1

2

3



申請後のデータ確認方法１
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1. インターネットを起動し「e-Gov電子申
請システム」と検索し、電子政府の総
合窓口を開きます。

2. 「パーソナライズログイン」をクリッ
クします。

3. 「e-Gov電子申請アプリケーションの起
動」が表⽰されるので「e-Gov電子申請
アプリケーションを起動」をクリック
します。 ※次回以降表⽰をしない
場合は、「次回からはこの画面を省略
し、直接アプリケーションを起動す
る」にチェックを⼊れて、上記ボタン
をクリックします。

1

2

3



申請後のデータ確認方法２
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1. IDとパスワードを⼊⼒しパーソナ
ライズにログインします。

2. 「通常申請案件の表⽰」をクリッ
クします。

1

2



申請後のデータ確認方法３

38

1. 申請案件一覧から申請状況
等を確認します。

2. 到達番号をクリックすると
画面が切り替わり、公⽂書
の取得が⾏えます。

1

2


