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はじめに

本マニュアルでは、勤務先から給与明細・賞与明細・源泉徴収票などが

配信された際に、社員用ページで明細を閲覧する方法をご案内します。



1.　ID/パスワードの記載場所　
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勤務先から配布された「ID/パスワード通知書」にログイン時に必要となる
「事業所ID」、「社員No」、「パスワード」が記載されています。

目次へ戻る↑

<通知書例>

💡　ポイント

　　 通知書の「QRコード」を読み込むと閲覧サイトへのログイン画面を表示

     できます。ログイン方法は「2．閲覧サイトへのログイン(6ページ)」を

    ご参照ください。

　　 



2.　閲覧サイトへのログイン　
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1. https://meisai-sp.cells.jp/Loginにアクセスします。

※5ページに記載の「QRコード」を読み込む方法でも以下のログイン画面を
  表示できます。

2. 「事業所ID」、「社員No」、「パスワード」を入力し、「ログイン」を
タップします。

目次へ戻る↑

https://meisai-sp.cells.jp/Login


3.　明細の閲覧　　

7

1. 閲覧したい明細書名をタップします。

💡　ポイント

　　 一度も閲覧していない場合は「未」、

    閲覧している場合は「済」と表示されます。

目次へ戻る↑

2. 選択した明細が画面に表示され、スクロールで閲覧できます。



4.　明細イメージ表示　
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1. 「明細イメージ表示」をタップします。

目次へ戻る↑

2. 紙帳票のイメージで表示されたものを閲覧できます。



5.ログインパスワード変更　　
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1. 「パスワード」をクリックします。

💡　ポイント

　　・パスワードは、半角英数字記号、4文字～15文字以内で設定してください。

　　・パスワードを忘れた場合は、給与担当者へID/パスワード通知の再発行を

　　  依頼してください。

目次へ戻る↑

2. 現在のパスワードと新しく設定するパスワードを入力し、「設定する」を
タップすると、「パスワードを設定しました。」と表示されます。

💡　ポイント

　　 パスワードの変更が許可されていない場合は「パスワード」は

     表示されません。



発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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