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１．【Touch On Time】 連携の確認事項 ①

Cells給与への勤怠データ取込は、

Cells給与の「社員NO」と

Touch On Timeの「従業員コー

ド」で紐づけをします。

もしこれらが異なる番号の場合は、

Touch On TimeにCells給与で使用し

ている社員NOを登録します。

同じ番号を使用している場合は、

本ページの操作は不要です。
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1. Touch On Timeのホーム画面に

て「設定」内の「従業員」

→「従業員設定」→「表示」を開

きます。

2. 「編集」から従業員登録画面を

開き、「雇用情報」の「詳細」に

ある「その他従業員管理コード」

にCells給与で使用している社員

NOを登録します。

１

２



１．【Touch On Time】 連携の確認事項 ②
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Cells給与の「勤怠項目」1つに対して、

Touch On Timeの「出力項目」が2つに分

かれている場合は、 Touch On Timeに

「カスタム項目」を設定します。

例：Cells給与にて「法定休日深夜 (×1.6)」を

設定している→Touch On Timeでは「法定休日

深夜所定時間」「法定休日深夜所定外時間」「法

定休日深夜残業時間」と分けて集計している な

ど

1. Touch On Timeのホーム画面にて

「エクスポートインポート」を 開

き、月別データ[CSV]の「出力レイ

アウト作成」をクリックします。

2. 「月別データカスタム項目」を選択

し、「新規作成」をクリックします。

⚫ Cells給与の勤怠項目は、事業所ファイルを開き、「給与処理」→「入力と計算」にて確認ができます。
⚫ Touch On Timeの出力項目は、ホーム画面の「エクスポート/インポート」→「出力レイアウト作成」→「新規

作成」内の「表示項目」にて確認ができます。詳しくは本マニュアル6~7ページをご覧ください。

次のページへ続く

１
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１．【Touch On Time】 連携の確認事項 ③
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3. 「カスタム項目名」には

Cells給与で使用している項目名を

登録します。

4. 「追加する項目の選択」にて、

対象となる複数の項目の「＋」

にチェックを入れ、登録します。

≪入力例（左図）≫

Cells給与にて「法定休日深夜(×1.6)」の場合

カスタム項目名：「法定休日深夜」と入力

• 追加する項目の選択：「法定休日深夜所定時間」

と「法定休日深夜所定外時間」と「法定休日深夜

残業時間」の「+」へチェック

下へスクロール

３



２．【Touch On Time】出力用フォーマットの作成 ➀
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1. Touch On Timeのホーム画面にて

「エクスポートインポート」を

開き、月別データ[CSV]の

「出力レイアウト作成」をクリッ

クします。

2. 「月別データレイアウト設定」を

選択し、「新規作成」を開きます。

次のページへ続く

１

２



２．【Touch On Time】出力用フォーマットの作成 ②
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3. 「月別データレイアウト設定」の各項目

を設定し、「登録」をクリックします。

No 項目名 設定内容

① レイアウ
ト名

任意の名称を設定
≪例：Cells給与出力≫

② 出力方向 【縦方向】を選択

③ 項目名の
出力

【出力する】を選択
※カスタム項目名は使用しません

④ クォート
文字列

【データを「“」囲まない】を選択

⑤ 時間表示
形式

【10進数】または【60進数】を選
択
※Cells給与で設定している方を選択

⑥ 表示項目 Cells給与に取り込みたい勤怠項目を
「選択できる項目」から選択し、
「追加→」ボタンで「選択された項
目」に追加します。
●Cells給与に取り込む勤怠項目が分からない場
合は、全ての項目を選択してください。

※

①

②

③

④

⑤

⑥

※「007ｰ従業員コード」を1行目、
「010ｰ名前」を２行目へ必ず設定してください。
本マニュアル3ページの設定の場合は「その他従業員管
理コード」を最上段へ登録します。



３．【Touch On Time】勤怠データの出力方法 ①
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1. Touch On Timeのホーム画面に

て「エクスポートインポート」を

開き、「月別データ[CSV]」を

クリックします。

2. 月別データ出力画面にて、

対象年月、出力レイアウト、

対象従業員を選択します。

※出力レイアウトは、7ページで

作成したレイアウトを選択します。

3. 選択後、「データ出力」をクリッ

クします。

次ページへ続く

１

※

３

２



３．【Touch On Time】勤怠データの出力方法 ②
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4. 月別データ出力確認画面

にて、時間の区切り文字は

「.（ドット）」を選択し、

「データ出力」をクリック

します。

5. 出力されたCSVファイルを

任意の場所へ保存します。



４．【Cells給与】勤怠データの取込方法 ①
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1. Cells給与を起動し、該当の

事業所ファイルを読込み、

「給与処理」→「入力と計算」

を開きます。

2. 今月の給与計算対象者の

「追加」「削除」、「支給日等

入力」にて今月の支給日などを

入力します。

3. 「ツール」から「タイムカード

読込」タブを開き、「他社勤怠

CSVデータ取り込み」をクリッ

クします。

１

２ ３



４．【Cells給与】勤怠データの取込方法 ②
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※入力と計算画面にて一部の勤怠データを手入力済の場合は、「全データに適用する」チェックを外すことで、手入力済の部分を除いて
Touch On Timeから取り込んだ勤怠データを適用することができます。

⚫ Cells給与勤怠項目に対応する項目がCSVデータに含まれていない場合、勤怠データ欄は空欄にします。(項目名をDeleteキーで削除)

１

３

４ 1. 勤怠データの製品名の選択から

「▼」のプルダウンで「Touch On 

Time」を選択します。

2. 参照ボタンから、取り込むCSVデー

タを選択します。

3. 勤怠データに張り付いたCSVの項目

がCells給与の項目と合致しているこ

とを確認します。異なる場合は

「▼」のプルダウンより選択しなお

します。紐づけした項目情報を保存

する場合は、「設定保存」をクリッ

クします。

4. 「適用」をクリックします。 「勤

怠データを適用します。よろしいで

すか？」にてOKをクリックし、入

力と計算画面に勤怠データが取り込

まれていることを確認します。

２
※


