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はじめに

本マニュアルでは、年調ソフトのデータ取込についてご案内します。

年調ソフトとは、従業員が年末調整の書類を電子的に作成できる、

国税庁から提供されているソフトウェアです。

『Cells給与』では、この年調ソフトで作成されたzipファイルから

年調データを取り込むことができます。

【国税庁：年調ソフト配布リンク】 　

https://www.nta.go.jp/users/gensen/nenmatsu/nencho.htm#soft_dl

※この機能は年調ソフト【Ver5.0.2】で作成したデータに対応しています。

　2024年11月時点で公開されている情報を元にご提供しており、

　年調ソフトの仕様変更があった場合は正常に動作しない場合があります。

　何卒ご了承ください。

https://www.nta.go.jp/users/gensen/nenmatsu/nencho.htm#soft_dl
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1.1．年調ソフトのデータ作成時の注意点

2. 従業員が控除申告書を電子データで出力する際に「パスワードをかける」を
選択して出力します。

『Cells給与』に正常にデータを取り込むために、年調ソフトでデータを作成する
際には、以下の2点にご注意ください。

※年調ソフトの操作に関するご不明点がある場合は、「年調ソフトヘルプデスク」に
　お問い合わせください。

　【国税庁：年末調整手続の電子化及び年調ソフトヘルプデスク】
　https://www.nta.go.jp/users/gensen/nenmatsu/nencho_04.htm

💡　ポイント

従業員からは「XXXXXX(6桁のID)_nopass.zip」というファイル名のzipファイルを

回収します。

1. 従業員が年調ソフトにて設定するIDは、『Cells給与』で管理されている
社員番号6桁と完全一致させる必要があります。このIDが『Cells給与』の
社員番号と一致しない場合は、データを取り込むことができません。

※パスワードは任意のものを設定します。

目次へ戻る↑

https://www.nta.go.jp/users/gensen/nenmatsu/nencho_04.htm
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1.2．『Cells給与』に年調データを取り込む前に

2. 『Cells給与』に年調データを取り込む際は、データの取り込み元として
ネットワーク先を指定することができません。
手順1のフォルダは、デスクトップ等のローカルの場所に置いてください。

1. 従業員から回収したzipファイルは、一つのフォルダ内にまとめます。
フォルダ内には年調ソフトのzipファイル「XXXXXX(6桁のID)_nopass.zip」
以外は入れないでください。

※保存するフォルダには、任意のフォルダ名をつけてください。

💡　ポイント

■取込可能な保存先例：

　C:\ 

　C:\(ユーザー)\デスクトップ

　C:\(ユーザー)\ドキュメント

■取込不可の保存先例：

　\\DISK\Cells

　Z(PC01):\年調ソフトデータ　等

目次へ戻る↑

従業員から回収した年調データは、『Cells給与』にデータを取り込む前に
以下の通りに保存します。

PDFやパスワードファイル、

テキストメモ等は入れない。
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1.3．年調ソフトから『Cells給与』に取り込める項目

年調ソフトからデータを取り込むと、『Cells給与』に以下の情報を反映すること
ができます。

※年調ソフトからデータを取り込んだ場合は、以下の項目が上書きされ、年調ソフトに
　登録されていない項目がある場合は、空欄の状態となります。また、年調データを
　取り込まない社員のデータは上書きされず、前回登録された分がそのまま残ります。

項目名 説明

① 本人区分 障害者・寡婦・ひとり親・勤労学生

②
給与所得以外の
所得記入欄

他所得

※基礎控除申告書が提出されていない場合は取り込まれません。

※年調データに給与所得以外の所得を登録している場合は、すべて「他所得」欄に
　反映されます。「他所得合計金額」欄には、公的年金・他所得に応じて計算された
　合計所得金額が自動で取り込まれます。

③
住宅借入金等特別
控除の額の内訳

住宅借入金等特別控除適用数・住宅借入金等特別控除額・居住開始年月日・
住宅借入金等特別控除区分(※)・年末残高

※住宅借入金等特別控除を最初に受けた時期が平成30年以前の場合は「住宅借入金等
　特別控除区分」を自動で判定できないため取り込むことができません。この場合は
　年調シート入力もしくは年調データ入力フォームで別途手入力してください。
　手入力する方法については「2024年版年末調整操作マニュアル 年調データ入力編」
　をご参照ください。

1. 本人情報タブ

目次へ戻る↑

①

②

③

https://www.cells.co.jp/kyuyo-s/wp-content/uploads/manual/nentyo2.pdf


1.　事前確認事項

8

2. 扶養親族情報タブ

※年調ソフトに登録されており、『Cells給与』に未登録の配偶者・扶養親族を
　自動で追加します。ただし、続柄は「子」以外は取り込むことができないため、
　別途登録が必要です。

※『Cells給与』に登録されており、年調ソフトに未登録の配偶者・扶養親族は
　自動で削除されないため、手動で削除をおこなってください。

項目名 説明

① 配偶者
氏名・フリガナ・生年月日・障害者区分・非居住者
配偶者情報(合計所得金額・配偶者区分・源泉控除対象配偶者)

② 扶養親族2～10 氏名・フリガナ・生年月日・続柄(子のみ)・障害者区分・老人区分・非居住者

💡　ポイント

年調ソフトにて「あなたと同一生計内の他の所得者の扶養として控除を受ける」

と登録した扶養親族は取り込みません。所得金額調整控除で登録が必要な場合は

「4. 取込データのチェック」＞「4.3．再提出・確認事項一覧タブの確認(20ペー

ジ)」にて氏名等を確認し、年調データ入力フォームで登録をおこなってください

(詳細はこちら)。

目次へ戻る↑

①

②

https://kyuyo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/4406603229593
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3. 生命保険料等タブ

項目名 説明

① 生命保険料控除
新生命保険料の金額・旧生命保険料の金額・介護医療保険料の金額・
新個人年金保険料の金額・旧個人年金保険料の金額

② 地震保険料控除 地震保険料・長期損害保険料(経過措置分)

③ 社会保険料控除 社会保険料申告分・内国民年金保険料

④
小規模企業共済
等掛金控除

小規模共済等掛金申告分

目次へ戻る↑

①

②

③

④
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4. その他タブ

年調データに基礎控除申告書が含まれる場合は「基礎控除を適用する」に
チェックが入った状態になります。
基礎控除申告書が含まれない場合は、このチェックが自動で外れるため
年末調整の計算にて基礎控除が適用されません。基礎控除を適用する場合は
「基礎控除を適用する」にチェックを手動で入れてください。

目次へ戻る↑
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1. 事業所ファイルを開き「年末処理」の「年調データ入力」をクリックします。

2. 「シート入力」をクリックします。

3. 「全て」をクリックします。

目次へ戻る↑



2. 「年調ソフト取込」をクリックします。

3.　年調データの取込
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1. 「データ読込」をクリックし、データを取り込む対象者を選択して「読込」
をクリックします。

※再提出のあった従業員のみを取り込む場合は、再提出の対象者を選択します。

3. 「1. 参照」をクリックし、年調ソフトのデータを格納したフォルダ(「1.2. 
『Cells給与』に年調データを取り込む前に(6ページ)」)を選択します。

目次へ戻る↑



5. 「データ取込」欄に、「年調シート入力」画面に読み込まれている社員Noと
zipファイル名の数字(年調ソフトのデータ作成時のID)が一致するデータが
反映されます。提出されている控除申告書の内容項目に〇を表示します。

なお、取り込めないデータがある場合は、画面右側に該当のzipファイルの
番号が表示されます。

3.　年調データの取込
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4. 「2. zipファイル解凍」をクリックします。「zipを解凍しました」と
表示されたら「OK」をクリックします。

※zipファイルの解凍には時間がかかる場合があります。
※zipファイルの解凍に失敗した場合は、あらかじめ解凍したファイルを読み込む
　ことも可能です。「2.解凍済ファイル確認(※)」からデータを読み込みます。

エラー項目名 説明

①
年調シート入力に読
み込まれていません

zipファイル名の数字と一致する社員Noが「年調シート入力」画面に存在し
ない場合に表示されます。
IDが誤っている場合は、正しいIDで作成された年調ソフトデータを回収し
再度取り込み直す必要があります。

②
バージョン値が古い
です

古いバージョンの年調ソフトで作成されているデータが表示されます。
『Cells給与』では年調ソフト【Ver5.0.2】に対応しています。

③
取り込めるデータが
ありません

zipファイルの中身が入っていない・破損している・年度違いのデータが含
まれている等して、正常に取り込めるデータがない場合に表示されます。

目次へ戻る↑

※

①

②

③



7. 取込データを自動でチェックし、チェック結果のフォームが表示されます。

3.　年調データの取込
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6. 取り込むデータを選択し「3. データを読込」をクリックします。
「読込が完了しました。」と表示されたら「OK」をクリックします。

💡　ポイント

誤ったデータを取り込んだ場合等、異なるzipファイルを取り込み直す場合は

フォームを右上の「×」で閉じてから、「申告書データ読込」をクリックし

手順3(12ページ参照)よりデータの取り込み直しをおこなってください。

目次へ戻る↑
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4.1．本人・扶養詳細確認タブ

①データ相違
左のリストから氏名を選択すると、『Cells給与』と年調ソフトデータが相違して
いる場合は、「データ相違」欄に相違している項目が表示されます。

項目名 説明

本人区分
本人氏名が相違しているか、障害者・寡婦・ひとり親・勤労学生の本人区分が
異なる場合

配偶者区分

控除対象配偶者・老人控除対象配偶者・配偶者特別控除・同一生計の
配偶者区分が異なる場合

※『Cells給与』に配偶者が登録されておらず、年調ソフトの区分が「その他」で
　配偶者特別控除の条件に該当しない場合は「配偶者を登録しない(※)」にチェックを
　入れると、取り込んだ配偶者データを『Cells給与』には登録しません。

※配偶者の氏名または生年月日が『Cells給与』と年調ソフトのデータで異なる場合、
　配偶者の関連項目は取り込まれません。

※控除対象の配偶者であるにも関わらず、配偶者控除等申告書の提出がない場合は
　扶養控除申告書をもとに暫定的に配偶者区分を設定します。区分が誤っている場合は
　「8. 取込データの適用後の操作(32ページ)」で修正してください。

扶養親族情報

一般扶養・特定扶養・16歳未満・老人扶養・同居老親・一般障害・特別障害・
同居特別障害・非居住者の各登録人数が異なる場合

※扶養親族情報で氏名と生年月日が一致しない場合、『Cells給与』に別人として
　新規登録されます。

※『Cells給与』に取込が可能な扶養親族は、配偶者を除き9名までです。

目次へ戻る↑

※
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②扶養データ相違詳細
『Cells給与』と年調ソフトのデータで扶養親族の氏名・生年月日・フリガナが
一致しない場合に表示されます。『Cells給与』に合わせる場合は「年調ソフトの
データ訂正(※)」機能から年調データを訂正できます。

💡　ポイント

「年調ソフトのデータ訂正」をおこなった項目は、年調ソフト取り込みシート

(4.7．チェックフォームの終了(26ページ))で黄緑色に色付けされます。

目次へ戻る↑

※



4.　取込データのチェック

17

③住所の相違
『Cells給与』と年調ソフトデータの住所が完全一致していない場合は、「住所が
一致していません。」とメッセージが表示されます。
年調データの住所を反映する場合は、以下の操作をおこないます。

1. 「住所を年調シート入力に反映する」をクリックします。

2. 住所を反映するデータを選択し「年調シート入力へ反映」をクリックします。

※「印刷」をクリックすると、住所相違の一覧を印刷することができます。

目次へ戻る↑
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💡　ポイント

「○」が表示されているデータのみ、年調ソフト取り込みシート(4.7．チェック

フォームの終了(26ページ))で黄緑色に色付けされます。「○」から「×」に戻す

と色付けは解除されます。

3. 「年調シート入力への反映方法を変更してよろしいですか？」と表示されたら

「OK」をクリックします。

目次へ戻る↑

4. 反映欄に「〇」が表示されていることを確認します。

※「〇」が表示されているデータのみ、『Cells給与』に年調データの住所が
　反映されます。
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4.2．保険料・住宅控除確認タブ

左のリストから氏名を選択すると、各保険料の詳細の確認や、一部データの訂正を
おこなうことができます。データを訂正する場合は、対象データを選択してから
「金額の訂正」欄にてデータの修正をおこないます。

💡　ポイント

一度でも変更した項目は、年調ソフト取り込みシート(4.7．チェックフォームの

終了(26ページ))で黄緑色に色付けされます。

項目名 説明

①
生命保険・
介護医療保険・
個人年金

「新⇔旧(※1)」をクリックすると、新旧区分を変更できます。
また「証明書確認」欄が「要」の場合に限り、金額を入力し「金額を訂正する
(※2)」をクリックすると保険料の金額を変更できます。

「証明書確認」欄の表示
要　：年調データを作成する際に、保険料の情報を手入力または電子データの
　　　取り込み後に編集している場合で、払込証明書の回収が別途必要です。
不要：マイナポータル等から払込証明を電子データで取り込んでいる場合で、
　　　払込証明書の回収は不要です。

② 地震保険 金額を入力して「金額を訂正する」をクリックすると保険料を変更できます。

③ 社会保険 金額を入力して「金額を訂正する」をクリックすると保険料を変更できます。

④
小規模企業
共済等掛金

「証明書確認」欄が「要」の場合に限り、金額を入力して「金額を訂正する」
をクリックすると保険料を変更できます。

⑤ 住宅借入金 「金額を訂正する」ことはできません。

目次へ戻る↑

※1

※2

①

②

③

④

⑤
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4.3．再提出・確認事項一覧タブ

年調データで一部の申告書が不足している場合や、『Cells給与』と年調データで
相違している情報があるデータ等を表示します。

種類 説明

再提出 未作成の扶養控除申告書がある場合(現在年扶養控除申告書、次年扶養控除申告書の
いずれかが不足)や、要件に該当しているにもかかわらず「基礎控除申告書」や
「配偶者控除申告書」が未作成の場合に表示されます。

※未作成の申告書があり「再提出」となっている場合も、提出された申告書データを取り込む
　ことはできます。

確認 『Cells給与』と年調ソフトのデータで情報が一致しない場合や、取り込みができず
手入力が必要なデータが表示されます。年調データを取り込んだ後「8. 取込データ
の適用後の操作(32ページ)」にて適宜編集してください。

・本人氏名の相違
・扶養人数の相違
・配偶者情報・扶養親族情報の相違/未登録
・退職所得を有する配偶者・扶養親族がいる
・他の所得者が控除を受ける扶養親族がいる
・他の所得者が控除を受ける扶養親族が所得金額調整の対象となっている
・住宅借入金控除の初回適用時期が平成30年以前(7ページ参照)
・居住区分・居住開始年月日の相違
・基礎控除申告書が未作成

目次へ戻る↑



4.　取込データのチェック
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4.4．データ相違一覧タブ

『Cells給与』と年調ソフトデータで相違している情報を一覧形式で表示します。
人数が相違している場合は、リストを選択することで右側の「人数相違の詳細」欄
にそれぞれの対象者を表示することができます。

目次へ戻る↑



4.　取込データのチェック
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4.5．取込データの削除

2. メッセージが表示されたら「OK」をクリックします。

1. リストから削除する対象者を選択し、「取込データから削除」をクリック
します。

取り込んだ年調データのうち、『Cells給与』に反映したくない社員がいる場合は
該当者のデータを削除できます。

目次へ戻る↑



4.　取込データのチェック
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4.6．取込データの出力

2. 出力形式と出力内容を選択し、「出力」をクリックします。

※出力内容の詳細は24～25ページをご参照ください。

チェック結果や取り込んだ一部のデータを印刷、もしくはExcelファイルとして
出力することができます。

1. 「出力」をクリックします。

目次へ戻る↑



②再提出の結果・データ相違の結果：
「4.3．再提出・確認事項一覧タブ(20ページ)」と「4.4．データ相違一覧タブ(21
ページ)」に表示された内容を一覧で表示します。

4.　取込データのチェック

24

①データ読込状況一覧：
従業員ごとに、読み込んだ申告書の一覧を表示します。

③住所相違の一覧：
『Cells給与』と年調データの住所が相違しているデータを一覧で表示します。

※「4.1．本人・扶養詳細確認タブ(17ページ)」の印刷と同じ帳票が出力されます。

目次へ戻る↑



⑤保険料訂正内容：
「4.2．保険料・住宅控除確認タブ(19ページ)」の「金額の訂正」で新・旧区分の
入れ替えや保険料の金額を訂正した内容を「変更前」「変更後」欄にそれぞれ表示
します。

4.　取込データのチェック
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④保険料一覧：
従業員ごとに、上から生命保険・介護医療保険・個人医療保険の順で表示します。

※同じ保険では、「新・旧区分」が新のものから順に表示します。ただし、「新⇔旧」を
　入れ替えた場合は、入れ替え前の順がそのまま適用されます。
※保険料の「金額を訂正する」をおこなった場合、訂正後の金額で表示されます。

⑥住宅借入金一覧：
住宅借入金に関する取込データを一覧で表示します。

目次へ戻る↑



4.　取込データのチェック
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4.7．チェックフォームの終了

2. チェックフォームで編集をおこなった項目は、シート上で黄緑色で表示され
ます。編集内容が正しいか確認します。

1. 取込データのチェックが完了したら、画面右上の「×」にてフォームを
閉じます。

目次へ戻る↑



5.　申告書の提出状況の確認
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1. 「年調ソフト取込一覧」をクリックします。

年末調整データ提出内容一覧では、申告書の提出状況が確認できます。
また、前年の申告書提出状況も確認できるため、提出漏れを防ぐことができます。

2. 「年末調整データ提出内容一覧」画面に切り替わり、提出された申告書に
「○」が表示されます。また、提出状況に応じて確認が必要な場合は、
「確認事項」欄に該当項目が表示されます。

※データの並び順は、「並替(※)」からNo・退職日・乙欄・最新読込日・確認事項
　の有無の順に並び替えができます。

確認事項の表示項目 説明

R6扶 現在年の扶養控除申告書がない場合に表示されます。

R7扶 次年の扶養控除申告書がない場合に表示されます。

R6基 合計所得見積が2,500万以下で基礎控除申告書がない場合に表示されます。

所得見積2,500万超 合計所得見積が2,500万を超えている場合に表示されます。

R6保(前年あり)
R6配(前年あり)
R6所(前年あり)
R6住(前年あり)

前年の年末調整で控除があったにもかかわらず、申告書がない場合に
表示されます。
(保険料控除、配偶者控除、所得金額調整控除、住宅借入金特別控除)

前年給与収入850万超 前年給与収入が850万を超えている場合に表示されます。

💡　ポイント

年調ソフトのzipファイルの取り込みをおこなった後に、再度ファイルを取り込む

と以前の取り込んだ内容を合わせたデータが表示されます。

目次へ戻る↑

※



2. 画面左側に『Cells給与』と令和7年分扶養控除申告書に登録されている
本人および扶養親族の情報から求めた人数がそれぞれ表示されます。
リストから氏名を選択すると、右側に扶養情報の詳細が表示されます。

6.　税扶養人数チェック
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1. 「税扶養人数チェック」をクリックします。

『Cells給与』に登録されている年調人数と、年調ソフトの令和7年分扶養控除申告
書に登録されている人数を比較することができます。
また、人数が相違している場合は『Cells給与』に次年度の扶養人数として登録し
年次更新時に、個人情報の「税扶養人数」に自動で反映することができます。

目次へ戻る↑

💡　ポイント

年調人数および税扶養人数は、本人区分の障害・寡婦・ひとり親・勤労学生や、

扶養親族情報を加味して人数を算出します。



6.　税扶養人数チェック
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3. 次年度の扶養人数を令和7年分扶養控除申告書に合わせて変更する場合は
「次年度に登録する税扶養人数」を入力し、「登録」をクリックします。

※次年度に16歳になる「年少」の扶養親族には★が表示されます。必要に応じて
　次年度の税扶養人数に加算してください。

※登録した人数をクリアする場合は「次年度に登録する税扶養人数」を空欄にして
　「登録」をクリックしてください。

目次へ戻る↑

💡　ポイント

税扶養人数チェックの結果を出力する場合は、「出力(※)」をクリックします。

印刷、もしくはExcelファイルとして出力できます。

※



2. メッセージが表示されたら「OK」をクリックします。

7.　取込データの適用
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1. 「年調シート入力に取込」をクリックします。

3. 「年調シート入力」画面に自動で切り替わります。
取込データが反映されていることを確認し、「登録」をクリックします。

目次へ戻る↑



7.　取込データの適用
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4. メッセージが表示されたら「OK」をクリックします。

目次へ戻る↑

5. 「戻る」をクリックし、年調シート入力画面を「終了」します。



2. 「4. 取込データのチェック」＞「4.3．再提出・確認事項一覧タブの確認
(20ページ)」や「4.4．データ相違一覧タブの確認(21ページ)」のデータを
参考に、変更が必要な項目の編集をおこないます。

8.　取込データの適用後の操作
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1. 事業所ファイルを開き「年末処理」の「年調データ入力」をクリックします。

データを取り込んだ後、「年調データ入力」フォームまたは「シート入力」画面で
データ相違項目の編集を適宜おこないます。

💡　ポイント

・『Cells給与』に扶養親族情報を新規追加した場合：

年調データにのみ登録されている扶養親族がいた場合、データ取込により自動で

追加されますが、続柄項目は「子」以外は取り込むことができません。扶養親族

情報の「続柄」を別途登録してください。

・『Cells給与』から扶養親族情報を削除する場合：

「年調データ入力」フォーム＞扶養親族情報タブで「削除」をおこないます。

「シート入力(※)」画面では扶養親族情報の削除はできません。

目次へ戻る↑

※



発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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