
Cells給与 Ver9.27～

Cells給与マイナンバー登録マニュアル(顧問先版CSVファイル取込)

顧問先Cells給与をお使いの方向け

本機能は、顧問先が年末調整を行う際、Cellsドライブで管理しているマイナンバーを
顧問先のCells給与に登録する機能です。
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はじめに

Cellsドライブ事業所マイページからマイナンバーを出力し、Cells給与
に取込みます。

・Cellsドライブを使用していない場合は、使用できません。

・事業所マイページのログイン方法については「事業所マイページ操作マニュアル」を参照してください。

http://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/comypage.pdf
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Cellsドライブ操作（CSVファイルを出力）１

１．Internet Explorerで「事業所マイページ」を開きます。

２．Cellsドライブアクセスキー、事業所ID、パスワードを入力して

「ログイン」ボタンをクリックします。

事業所マイページのご利用において、推奨環境は「Internet Explorer11/Microsoft Edge/Chrome」の最新版になります。事業所マイページ

のログイン方法については「事業所マイページ操作マニュアル」を参照してください。

http://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/comypage.pdf
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１．マイページメニューの労務管理アイコンをクリックします。

２．労務管理メニューの社員情報のアイコンをクリックします。

１

２

Cellsドライブ操作（CSVファイルを出力）２

労務管理メニューは、社労士事務所側から「公開設定」をしていない場合は表示されません。「公開設定」については、「事業所マイページ

公開機能 操作マニュアル」を参照してください。

http://cells201/customer/customer_list.aspx


6

１．マイナンバー出力ボタンをクリックします。

２． 「▼」をクリックして「名前を付けて保存」を選択し、任意の場所
に保存してください。

１

２

・社労士事務所側でマイナンバーを「公開設定」していないと「マイナンバー出力」は表示されません。

・「名前を付けて保存」時に保存する場所は、デスクトップなど、見つけやすい場所がお勧めです。

Cellsドライブ操作（CSVファイルを出力）３
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１．Cells給与を起動し、事業所ファイルを開きます。

２．年末処理→年調データ入力→マイナンバータブの順にクリックし、
「B:Cells給与でマイナンバーを登録する」を選択して「マイナンバー
の登録と編集」ボタンをクリックします。

・初回にマイナンバーを登録するファイルを自動で作成します。ファイルを開く際はパスワードを入力する必要が

あります。初期パスワードは「9999」です。

Cells給与にマイナンバーを取り込む１
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１．マイナンバーの登録と編集から「読込」ボタンをクリックします。

２．「個人情報の読込」タブをクリックして、抽出条件を選択して

「実行」ボタンをクリックします。

Cells給与にマイナンバーを取り込む２
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１．読込ボタン→マイナンバーの読込タブ→実行ボタンをクリックし
ます。

２．ファイルの参照画面から、P6で作成したCellsドライブから出力
したCSVファイルを選択して「OK」ボタンをクリックします。

・CSVファイルは、P6で作成したファイルのみ取込可能です。それ以外のCSVファイルは読込ができません。

Cells給与にマイナンバーを取り込む３
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社員Noと名前が一致しているデータにマイナンバーをセットします。

CSVファイルのデータ一覧フォームが表示されます。

「マイナンバーをシートに出力」ボタンをクリックすると、マイ
ナンバーをシートにセットします。

Cells給与にマイナンバーを取り込む４
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・登録ボタンをクリックしないとマイナンバーは登録されませんのでご注意ください。

・「前回登録氏名」は、前回登録した際にその社員番号であった社員の名前が表示されます。登録シート上のNo欄にそのNoに相当する人が、前回の登録時

に誰であったかをチェックするためのものです。退職者の欠番に社員番号を割り当てた場合など、氏名の不一致が確認できることがあります。

シート上にマイナンバーが登録されます。「登録」ボタンを
クリックするとマイナンバーをCells給与に登録します。

Cells給与にマイナンバーを登録５
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シートに出力できないデータがある場合は、その該当データが表示
されます。そのデータを登録する場合は直接入力してください。

・マイナンバー未登録リストを再度表示する場合は、「未登録データ再表示」ボタンをクリックしてください。未登録データ

がない場合は「未登録データ再表示」ボタンは表示されません。

・氏名や社員NOの不一致でマイナンバーを適用できなかった場合、未登録となります。シート上に直接入力してください。

Cells給与にマイナンバーを登録６


