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１．事前準備
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「残業チェック」では、個人別の残業時間が下記の条件に該当する人をチェックします。

・残業 45時間以上

・残業 60時間以上

・残業 80時間以上

チェックの元データは、「台帳」の「賃金ファイル」に登録されている残業時間です。

●「台帳」と「Cells給与」を連動してご利用の方は、「Cells給与」の給与更新時に自動で「賃金ファイル」にデータを取り込むため、
残業チェックは使用可能です。
●「Cells給与」をご利用ではない方であっても、「台帳」の賃金ファイルに毎月データ(残業時間を含む)を登録している方は、残業
チェックが使用可能です。
※賃金ファイルの概要については、こちらをご覧ください。(https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-
content/uploads/manual/tinginkanri_start.pdf)

水色表示＝データ登録あり

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/tinginkanri_start.pdf


２．残業チェックシート(残業時間のみ)の作成
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1. 台帳MENUの「検索抽出」をクリックし

ます。

2. 「残業チェック」をクリックします。

3. 画面上の「作成」をクリックします。

4. 事業所を選択し「次へ」ボタンをクリッ

クし、「残業時間の勤怠項目」を選択し

「一覧作成」をクリックします。

※注意マークは、「45、60、80時間以上」

の残業時間で表示します。初期値は手入力で

変更可能です。
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２．残業チェックシート(残業時間＋休日出勤時間)の作成
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1. 台帳MENUの「検索抽出」をクリックし

ます。

2. 「残業チェック」をクリックします。

3. 画面上の「作成」をクリックします。

4. 事業所を選択し「次へ」ボタンをクリッ

クし、「残業時間の勤怠項目」を選択し

ます。

5. フォーム中央の「休日出勤時間を含めた

残業チェックも行う」にレ点を入れると、

「３.休日出勤時間の勤怠項目を選択」が

表示されます。該当項目を選択し、「一

覧作成」をクリックします。

※注意マークは、「45、60、80時間以上」の残業時間であ

れば表示します。初期値は手入力で変更可能です。
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３．残業チェックシートの活用
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【ポイント】

・「残業チェックシート」ボタンで、残業時間のみ：緑、残業＋休日出勤時間：青 表示を切り替えます。

・その年で残業が最も長い方(ピンク色表示)を確認します。

・表の氏名をダブルクリックすると賃金台帳を確認できます。

・残業チェックシートで表示された数字をもとに、「残業レポート」ボタンからレポートを出せます。


