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はじめに

本マニュアルでは、明細書の操作についてご案内します。

賃金ファイルに登録された給与・賞与データから本年・前年の

明細書を作成することができ、A4普通用紙の上下に2名分の

明細書の印刷が可能です。

賃金ファイルの操作については、「賃金ファイル操作マニュアル」を

ご確認ください。

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/tinginkanri_start.pdf


1.　明細書の表示　
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1. 「作成」をクリックします。

目次へ戻る↑

明細書を開くと、賃金ファイル＞基本情報＞項目設定で、現在設定されている項目が
表示されます。

2. 対象の「月」と作成する「社員」を選択し、「表示」をクリックします。

💡　ポイント

　　明細書の印刷フォームでは、社員No、氏名からの検索も可能です。

　　



1.　明細書の表示　
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3. 「表示」をクリックすると画面上に上下2人分表示されます。

※1名のみの選択の場合も下段には空白の明細書が表示されます。
　3名以上選択している場合は、最初の2名しか表示はされません。
※項目の名称を変更している場合、変更前の月は、当時の項目名で表示されます。



2.　明細書の印刷　
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1. 「作成」をクリックします。

目次へ戻る↑

3. 「プリンタの準備はいいですか？」のメッセージを「OK」で進むとExcelに
設定しているプリンタより出力します。

※プリンタの設定はMicrosoftのサポートサイトなどでご確認ください。

2. 対象の「月」と作成する「社員」を選択し、「印刷」をクリックします。

　　　 ※No、氏名からの検索も可能です。「1.　明細書の表示」＞ポイント(5ページ)を
　　　　ご参照ください。



2.　明細書の印刷　
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【印刷イメージ】

目次へ戻る↑

💡　ポイント

　　A4普通用紙に1名分の明細書を印刷をしたい場合は、

　　賃金ファイル＞年間データから印刷をおこなってください。

　　詳細は「賃金ファイル操作マニュアル」をご参照ください。

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/tinginkanri_start.pdf#page=56


発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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