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●賞与支払届総括表は、以前作成した総括表の確認または健保組合の手続き等で作成が必要な場合にご利用ください。

作成画面の起動方法
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1. 該当の事業所ファイルを開き、処理ファイ

ルにて「賞与支払届」を開きます。

2. 「総括表へ」をクリックします。

3. 「令和3年4月から賞与支払届等に係る総括

表が廃止となりました。」のメッセージが

表示されるので「OK」をクリックします。
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賞与支払届総括表の作成①
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1. 「データ作成」をクリックし

ます。

2. 「データ作成からの読込」

→OKをクリックします。

3. 「賞与支払年月」の入力と

「支給・不支給」をプルダウ

ンにて選択します。

4. その他必要に応じて項目を入

力後、「適用」をクリックし

ます。

1

2

3

4



5

賞与支払届総括表の作成②
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1. 「PDF作成/印刷」をクリックします。

2. 内容を確認し、「印刷／PDF保存」

をクリックし、出力された総括表

（PDF）を確認します。

3. 必要に応じて出力された総括表

（PDF）を印刷、または保存します。
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賞与支払届総括表の確認

6

1. 「PDF読込」をクリックします。

2. 内容を確認したいデータを選択し

「読込」をクリックします。

3. 総括表（PDF）が出力されます。
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