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Cellsドライブ給与入力表マニュアル

1. 「給与入力表」機能について

2. 「給与入力表利用設定」を「有効」にする

3. 事業所マイページでデータを入力する [顧問先側操作] 

4. 給与入力表データの受信確認方法

5. 台帳の給与データへの取込方法

※ 当マニュアルは事業所IDの設定及び事業所マイページへの公開設定が完了していること

を前提とし作成しています。

※ 事業所IDの設定方法は、別紙「台帳 Cellsドライブマイページ 利用設定マニュアル」を

ご確認ください。

※ 事業所マイページへの公開設定方法は、別紙「台帳事業所マイページ公開機能操作マ

ニュアル」をご確認ください。
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https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/setting1.pdf
https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/srmypageup.pdf


1．「給与入力表」機能について
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Cellsドライブ「給与入力表」機能は、顧問先が事業所マイページを利用して入力した

給与データを、台帳の「給与データ」へ取り込める機能です。毎月の給与データ回収

のほか、年度更新や算定基礎届の時期にまとめて給与データを回収する際にも活用で

きます。

[顧問先]事業所マイページ [社労士事務所]台帳



2．「給与入力表利用設定」を「有効」にする(1)

4

1. 台帳を起動し、Excelリボンメニュー

「Cellsドライブ」タブから「マイ

ページ」をクリックします。

2. Cellsドライブマイページにログイン

します。

3. 「事業所アカウント」をクリックし

ます。

3

2

1

※次ページへ



2．「給与入力表利用設定」を「有効」にする(2)
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4. 「給与入力表」機能を有効にしたい

事業所の詳細欄の「変更」をクリッ

クします。

5. 「給与入力表利用設定」を「有効」

にします。

6. 「確認画面へ」をクリックします。

7. 変更内容を確認し、「変更する」を

クリックします。
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3．事業所マイページでデータを入力する [顧問先側操作] 
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1. 事業所マイページにログインし、「労務

管理メニュー」もしくは「労務管理」ア

イコンをクリックします。労務管理メ

ニュー画面へ遷移します。

2. 「給与入力表」をクリックします。給与

入力表画面へ遷移します。

3. 給与入力表にデータを入力し、入力後

「保存」をクリックします。

1

1

2

3

※顧問先側での給与入力表の操作方法詳細は
「事業所マイページ労務管理機能操作マニュアル」
をご覧ください。

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/comypageromu.pdf


4．給与入力表データの受信確認方法
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1. 顧問先が事業所マイページにて給与入

力表に給与データを入力し保存すると、

台帳起動時に、新着通知が表示されま

す。

2. 台帳MENU画面でExcelリボンメ

ニューの「Cellsドライブ」タブから

「給与入力表取込」をクリックします。

3. 「給与入力表取込状況一覧」フォーム

が開きます。受信した給与入力表がリ

ストにて確認できます。

1

2

※ リストから取り込みたいデータをダブル
クリックすると、該当事業所の給与デー
タ画面に遷移し、「給与入力表取込」
フォームが表示されます。取込方法は次
ページの手順3をご確認ください。
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5．台帳の給与データへの取込方法
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1. 台帳を起動し、該当の事業所を開いて「給
与データ」画面を表示します。

2. Excelリボンメニューの「Cellsドライブ」
タブから「給与入力表取込」をクリックし
ます。

3. 「給与入力表取込」フォームが開きます。
取込条件を確認し、「台帳給与データへ取
込」をクリックします。

4. 給与データに反映されたことを確認します。

1

2

※ 「既に台帳給与データ入力済みセルには取込(上書き)し
ない」にチェックを入れた場合、台帳給与データが入力
されていないセルに対してのみ「給与入力表」のデータ
が取り込まれます。
チェックがない場合は入力済の給与データもすべて「給
与入力表」の内容に上書きされます。「給与入力表」に
空欄のセルがあれば、そのままデータが反映されますの
でご注意ください。
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