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⚫ 処理ファイル「新健康保険申請書」では、健康保険の申請書(療養費、高額療養費、限度額適用認定申請書、限度額適
用・標準負担額減額認定申請書、傷病手当金、出産手当金、負傷原因届、被保険者証再交付申請書、高齢受給者証再交
付申請書、任意継続被保険者資格取得申出書)が作成できます。

⚫ 新健康保険申請書MENU画面から「本人確認書類添付台紙」と「マイナンバー確認申出書(マイナンバーによる課税情
報等の確認申出書)」が作成できます。

1.新健康保険申請書の起動
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1. 「全ての処理ファイル」をク

リックします。

2. グループで「社会保険」を選択

します。

3. 右のリストから「新健康保険申

請書」をクリックします。12
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●マイナンバーを記載したデータは、保存データを作成してもマイナンバー部分は保存されません。
●マイナンバーデータを含む新健康保険申請書を作成した場合、作成時には作成、印刷用のPDFファイル変換時には印刷
のマイナンバー取扱ログが残ります。
●保存データを読み込むと、マイナンバーは反映されません。
読み込み後、「被保険者選択」をクリックすると「マイナンバーのみシートに反映」
が表示されます(※保存データは平成28年10月以降様式に限ります)。

2.マイナンバーの記載について(様式共通)
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個人選択時のマイナンバー欄は被保

険者証の記号番号が不明な場合のみ

使用します(通常は記載不要)。

ただし、任意継続被保険者資格取得申出書については被

扶養者のマイナンバーが必要です。台帳で登録している

場合は「認証・取得」から、登録がない場合はフォーム

上で直接入力してください。



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

３.療養費支給申請書(治療用装具)
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１

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※受診者が家族の場合は

「受診者」のリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集が行
えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

４.療養費支給申請書(立替払等)
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１

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※受診者が家族の場合は

「受診者」のリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集
が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

５.高額療養費支給申請書
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1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※受診者が家族の場合は

「受診者」のリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※
１ 2



５.高額療養費支給申請書(注意事項)

V9.00.25より傷病名は「１．病気

(異常分娩含む)」「２．ケガ(負傷)」

のどちらかをリストから選択するよ

うに変更されました。以前のバー

ジョン(9.00.24以前)で作成された保

存データを読み込んだ際、左側にあ

るPOP(※)が表示されます。

その場合は傷病名をリストボックス

から選びなおしてください。

※
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●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

６.特定疾病療養受療証交付申請書
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１

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択します。

3. 認定対象者を選択し「OK」をク

リックします。※被扶養者が認定対象者

の場合、「対象者」のリストボックスから選択が

可能です。

4. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

5. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

32



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集が
行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「計算」から過去１年(12か月)の標準報酬と月数を入力して計算すると支給額を簡易計算できます。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

７.傷病手当金支給申請書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集
が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。

８.負傷原因届
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1

２

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

９.限度額適用認定申請書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※受診者が家族の場合は

「受診者」のリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集
が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１０.限度額適用・標準負担額減額認定申請書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※受診者が家族の場合は

「受診者」のリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択します。※対象の被扶

養者がいる場合は、「対象者」リストボックス

から選択が可能です。

3. 対象分のチェックを入れ、

「OK」をクリックします。

4. みずいろ色のセルに必要事項を

直接入力します。

5. みずいろ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集
が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１１.被保険者証再交付申請書
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1

3

※2

3



1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択します。

3. 再交付が必要な対象者を選択し、

「OK」をクリックします。※対象

の被扶養者がいる場合は、「対象者」リストボッ

クスから選択が可能です。

4. みずいろ色のセルに必要事項を

直接入力します。

5. みずいろ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１２.高齢受給者証再交付申請書
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1

2 3



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１３.出産育児一時金支給申請書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※「出産者」と「出生

児」をリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「計算」から過去１年(12か月)の標準報酬と月数を入力して計算すると支給額が簡易計算できます。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１４.出産手当金支給申請書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編集
が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１５.出産育児一時金内払金支払依頼書(差額申請書)

18

1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※「出産者」と「出生

児」をリストボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１６.埋葬料(費)支給申請書

19

1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※家族や被保険者はリス

トボックスから選択が可能です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※

2



●「印刷」から帳票を様式ごと印刷できます。
●「保存」から作成した帳票を保存できます。「読込」から保存したデータを読み込むことができ、保存したデータの編
集が行えます。
●帳票作成にはセルズフォントが必須ですので、台帳MENU画面のツールよりインストールを行ってください。
●保存データを読みこんだ際、台帳V9.00.32以前に作成したデータで扶養家族が別居の場合、平成30年6月以降様式で
は別居の区分が異なります。データ読込後に選択し直す必要があるため、メッセージが表示されます。
●「印刷」から社労士記載欄の入力項目を変更できます。必要に応じて変更してください。

１７.任意継続被保険者資格取得申出書
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1

1. 「被保険者選択」をクリックし

ます。

2. 該当者を選択して「OK」をク

リックします。※被扶養者届を作成する

場合は「扶養」のリストボックスから対象者を選

択し、マイナンバー認証・取得が必要です。

3. オレンジ色のセルに必要事項を

直接入力します。

4. 水色のセ色のセルをクリックし、

プルダウンリストから必要事項

を入力します。

※2


