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１．この処理ファイルについて

マイナンバー未登録リストは、

１．台帳の個人情報に登録されている
本人・扶養家族

２．１．以外のCells給与の個人情報に
登録されている本人・扶養家族の
データ一覧を作成します。
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顧問先が記載したマイナンバーを
CellsドライブもしくはCells給与に取込
可能

本ファイルを顧問先に送付し、マイナン
バー入力後、CellsドライブもしくはCells
給与に取り込むことができます。



●事業所毎にCells給与の保存データのパスが登録済であることを確認してください。
※確認方法：次ページ参照

●台帳とCells給与のデータを合わせる方法についてはCells給与のホームページの「マイナンバーの取
り扱いマニュアル(台帳連動利用版)」の8ページ以降を参照してください。

２．事前にご確認ください (台帳とCells給与を連携している場合)
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台帳とCells給与を連携しているユーザー

様は個人情報と扶養親族のデータを

合わせる作業が必要になります。

個人情報→「Cells給与」ボタンより

行ってください。

なお、台帳のみお使いのユーザー様はこ

の作業は必要ございません。

https://www.cells.co.jp/kyuyo-s/wp-content/uploads/manual/myno-rendou.pdf
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２．事前にご確認ください (台帳 Cells給与パス名確認方法①)

１．台帳を開き「ツール」を
クリックします。

２．「B 台帳管理関係」から
「6．Cells給与パス」を
クリックします。

３．「参照」より、Cells給与が
保存されている場所を
選択します。

※インストール時の規定パスは
C:¥Cells¥Cells給与に
なります。

４．パス名が入りましたら
「登録」をクリックします。
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5. 事業所を開き、「会社情報」から

「Cells給与」タブを選択し、「Cells

給与の事業所ファイル名」をリスト

ボックスから選択します。

※１ 以前からご利用いただいており、台帳

「給与データ」の「ツール」にCells給与のパス

名を登録していただいていた場合は自動的に※

印の部分にパス名が移動していますので、本設

定を改めてする必要はございません。

※２ どちらか一方のみの登録となりますので

片方入力されている状態でもう片方を登録する

と、先に入力されていた内容が削除されます。

２．事前にご確認ください (台帳 Cells給与パス名確認方法②)

5
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●台帳のバージョンはV9.00.12以上、Cells給与のバージョンはV9.00.08以上で実行してください。

３．マイナンバー未登録リストの作成
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１．台帳を起動して処理ファイル
をクリックします。

２．「その他」ボタンを
クリックします。

３．マイナンバー未登録リストを
選択します。

４．「開く」ボタンをクリック
します。
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●未登録リストは「台帳￥DaProcessフォルダ」内の未登録リストフォルダにファイル(事業所名_未登録リスト.xls)を

作成します。

●台帳のバージョンはV9.00.12以上、Cells給与のバージョンはV9.00.08以上で実行してください。
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３．マイナンバー未登録リストの作成

５．リスト作成をクリックします。

６．未登録リストを作成する
事業所を選択します(複数可)

７．「作成」ボタンをクリックすると、
台帳とCells給与に登録されている
本人・扶養家族のデータが
表示されます。

８．出力したファイルを顧問先に
送付することでマイナンバー
取込表として使用することが
可能です。

５
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７



４．作成した未登録リストの内容を確認する

１．「リスト読込」ボタンをクリック

します。

リスト作成した一覧が表示されます。

２．確認したいリストをクリックすると、

シート上に内容が表示されます。

●「印刷」ボタン ・・・ シート上のデータを印刷します。

●「すべて印刷」ボタン・・・ リストボックスに表示されている全社分のデータを印刷します。
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４．作成した未登録リストの内容を確認する

１．マイナンバーがCellsドライブに登録済

の場合はアスタリスク「＊＊＊」表示

されます。

２．台帳・・・台帳の個人情報に登録が

あるデータを表しています。

Cells給与・・・上記以外でCells給与

にのみ登録があるデー

タを表しています。

●台帳とCells給与の両方にデータが存在する場合、データ登録先は「台帳」と表示されます。

●シート上のデータの変更、列の削除・追加はできません。

●台帳の給与データのみに名前がある(個人情報にはない)データは、データ登録先が「Cells給与」となります。
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未登録リストをマイナンバー取込表として使う場合の流れ

１．6ページで作成したリストは、

台帳フォルダ→DaProcessフォルダ→

未登録リストフォルダの中に

作成します。

このファイルを顧問先にメール等で

送信します。

２．ファイルを受け取った顧問先は、

マイナンバーを記載して社労士事務所

にファイルを送信します。

３．そのファイルを使ってマイナンバーを

取込みます。(14ページ参照)
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顧問先側で入力してもらう箇所
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１．枠内の空白のセルにマイナンバーを
入力する。

※ファイルを開くとエクセル上部に

「コンテンツの有効化」が表示される場合

があります。

その場合は「コンテンツの有効化」を

クリックしてください。

※アスタリスク「***」の箇所は削除しないで

ください。
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５．台帳にマイナンバーを登録する

作成した未登録リストで、データ登録先

が「台帳」の人の記載されたマイナン

バーをCellsドライブに登録することが可

能です。(手順は、次ページ以降をご覧く

ださい)

このデータのマイナンバーを
Cellsドライブに登録します。
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５．台帳にマイナンバーを登録する①

１．事業所ファイルを開き、

個人情報→「マイナンバー一覧登録」

ボタンをクリックします。

２．Cellsドライブにログインします。

３．一覧入力画面の「抽出」ボタンを

クリックします。

４．抽出条件を選択します。

５．抽出ボタンをクリックします。
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５．台帳にマイナンバーを登録する②

６．更新ボタンをクリックします。

７．マイナンバー更新フォームが

表示されるので、「マイナンバー

未登録リスト取込み」ボタンを

クリックします。

８．ファイル選択画面が表示される

ので、未登録リストを選択して、

「開く」ボタンをクリックします。

15

６

７

８



５．台帳にマイナンバーを登録する③

９．マイナンバーの取込を
行った件数が表示されます。
「OK」をクリックします。

１０．未登録リストにあるマイナンバーを
シート上にセットします。
セルの色が変わったマイナンバーが、
未登録リストから取り込みを行った
データです。

１１．取込完了フォームを「OK」ボタンで
閉じて、更新ボタンをクリックします。

※マイナンバーが未登録の社員と扶養親族に
対して取込を行います。
登録済のデータに対して上書きは行いませ
ん。

未登録リストから取り込みを
したマイナンバー
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６．Cells給与に未登録リストからマイナンバーを登録する

Cells給与にのみ登録があるデータはCells

給与にマイナンバーを登録する必要があり

ます。

データ登録先が「Cells給与」の人で、未登

録リストに記載があるマイナンバーを

Cells給与に登録することが可能です。

このデータのマイナンバーを
Cells給与に登録します。
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６．Cells給与に未登録リストからマイナンバーを登録する①

１．Cells給与の事業所ファイルを開きます。

２．年末処理→年調データ入力

３．マイナンバータブ
→B：Cells給与でマイナンバーを登録
する→「マイナンバー登録」ボタン
の順にクリックします。

※マイナンバーデータ登録ファイルはパス
ワードが掛かっています。初期パスワード
は「9999」です。

18

２

３

１



６．Cells給与に未登録リストからマイナンバーを登録する②

4. 「読込」ボタンをクリックします。

5. 読込フォームが表示されます。「個人情

報の読込」タブをクリックします。

6. 「社員と扶養親族データの読込」枠内の

「実行」ボタンをクリックします。

7. シート上にCells給与に登録済の本人と扶

養親族のデータが表示されます。
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６．Cells給与に未登録リストからマイナンバーを登録する③

8. 読込ボタンをクリックします。

9. 読込フォームの「マイナンバーの読

込」タブをクリックします。

10.「マイナンバー未登録リストから読

込」欄の実行ボタンをクリックします。

11.ファイル選択の画面が表示されるので

読み込む未登録リストを選択して「開

く」ボタンをクリックします。
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６．Cells給与に未登録リストからマイナンバーを登録する④

12.取込が成功すると、取込完了フォームが

表示されるので、「OK」ボタンをクリッ

クします。

13.未登録リストから取込を行ったマイナン

バーはセルの色がオレンジ色になります。

14.「登録」ボタンをクリックしてデータを

登録します。
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