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改訂履歴

3

修正年月日 修正頁 修正内容

2024/3/12 全編 全体的な見直し

2025/1/29 P6
P12

表紙の変更
育児時短就業給付金の帳票を追加
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はじめに

本マニュアルでは、子育て支援案内の操作や作成できる帳票について

ご案内します。

子育て支援案内では、出産・育児に関する制度の説明(期間・保障)・

復職までのスケジュール、意向確認書、育児休業申出書をPDF・Excel

で出力しご利用いただけます。

※ 各種帳票は社会保険労務士法人FORROUのオリジナル様式です。

※ 2022年4月に施行された改正育児・介護休業法では、本人または配偶

者が妊娠・出産の申し出をした従業員に対し、育児休業の制度や取

得に関する申出先等を個別に周知し、育児休業の取得に関する従業

員の意向を確認することが義務付けられています。



1.　作成できる帳票一覧

5

子育て支援案内から作成できる帳票は下記の通りです。

※各帳票名をクリックすると、帳票のサンプルをご確認いただけます。

1.1. 表紙(出産・育児にあたっての諸制度のご案内)・・・・・・6

1.2. 出産育児一時金について・・・・・・・・・・・・・・・・7

1.3. 産前・産後休業について<女性のみ>・・・・・・・・・・・8

1.4. 産前・産後休業期間中及び
育児休業期間中の社会保険料免除について・・・・・・・・9

1.5. 出生時育児休業(産後パパ育休)について<男性のみ>・・・・10

1.6. 育児休業について(育児休業給付金の案内も含む)・・・・・11

1.7. 育児時短就業給付金について・・・・・・・・・・・・・・12

1.8. 育児休業の延長／パパ・ママ育休プラスについて・・・・・13

1.9. 育児休業の意向確認書・・・・・・・・・・・・・・・・・14

1.10. 育児休業申出書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・15

💡　ポイント

　　各帳票の作成方法については全て共通の手順となります。

　　作成方法は「2. 基本データの入力(16ページ)」からご参照ください。

目次へ戻る↑



1.　作成できる帳票一覧　
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1.1．表紙(出産・育児にあたっての諸制度のご案内)

出産・育児に関して産前産後、育児休業の期間や支給される手当金、給付金の概算
金額のほか、産前産後、育児休業から復職までの流れを一覧形式で表しています。

目次へ戻る↑



1.　作成できる帳票一覧　
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1.2．出産育児一時金について

出産育児一時金について、支給金額や支給方法などを含めた制度を説明しています。

目次へ戻る↑



1.　作成できる帳票一覧　
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1.3．産前・産後休業について<女性のみ>

産前・産後休業の制度説明および、出産手当金に関する説明と支給期間、支給金額を

記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.　作成できる帳票一覧　
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1.4．産前・産後休業期間中及び育児休業期間中の社会保険料免除について

産前・産後休業期間中および育児休業期間中の社会保険料免除に関する説明と

免除額を記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.5．出生時育児休業(産後パパ育休)について<男性のみ>

1.　作成できる帳票一覧　
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出生時育児休業(産後パパ育休)の制度説明および育児休業制度との違いについての

説明を記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.6．育児休業について(育児休業給付金の案内も含む)

1.　作成できる帳票一覧　
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育児休業の制度説明および育児休業給付金に関する説明と支給対象期間、

支給金額を記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.7．育児時短就業給付金について

1.　作成できる帳票一覧　
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育児時短勤務の制度説明と育児時短就業給付金に関する説明を記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.8．育児休業の延長／パパ・ママ育休プラスについて

1.　作成できる帳票一覧　
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育児休業を延長する際の延長要件およびパパ・ママ育休プラスの制度説明を

記載した帳票です。

目次へ戻る↑



1.9．育児休業の意向確認書

1.　作成できる帳票一覧　
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2022年4月からの育児休業制度の個別周知、意向確認の措置の義務化にともなう、

労働者の意向確認に利用できる帳票です。

目次へ戻る↑



1.10．育児休業申出書

1.　作成できる帳票一覧　
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育児休業(出生時育児休業含む)を取得する際に労働者から提出してもらう申出書です。

※男性の育児休業給付金申請の際は、対象の子や休業期間の確認に必要です。

目次へ戻る↑



2. 対象者の「氏名」「生年月日」「雇保取得日」「社保取得日」を入力します。

2.　基本データの入力　

16

1. 「基本データ入力」をクリックします。

💡　ポイント

　　「対象者読込」をクリックすると、台帳の個人情報に登録済みのデータの

　　読み込みが可能です。

目次へ戻る↑



2.　基本データの入力　
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3. 「出産予定日」欄を入力し、多胎妊娠の場合は「多胎妊娠」にチェックを
入れます。

💡　ポイント

　　「出産予定日」や「出産日」を入力すると、休業開始日を自動で算出し、

　　参考値として表示します。また、この参考の休業開始日を起算日とし、

　　休業期間も自動で算出します。

　　実際の休業期間が自動算出された期間と異なる場合、「産前・産後休業日を

　　任意に設定する場合」にチェックを入れ、「休業開始日」「休業終了日」に

　　実際の日付を入力して下さい。

　　※直接入力した休業期間は「表紙」・「産前・産後休業<女性のみ>」の各期間部分

　　　に反映されます。その他帳票の期間には反映されませんので、必要に応じてExcel

　　　出力後に修正をしてください。

目次へ戻る↑

※ 既に出生している場合は、「既に出生している場合」にチェックを入れ、実際の
出産日を「出産日」欄に入力します。



2.　基本データの入力　
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4. 休業する際の「標準報酬月額」と「加入月数」を入力します。

※現在と従前の標準報酬欄をあわせて12か月を超える月数は登録できません。

💡　ポイント

　　社保取得日や雇保取得日が未入力の場合、それぞれ下記項目の入力および

　　自動計算がされません。

　　

目次へ戻る↑

5. 休業開始時期の「賃金月額」を入力します。

未入力箇所 入力不可項目 自動計算不可項目

社保取得日 標準報酬月額・加入月数 出産手当金・社会保険料免除額

雇保取得日 賃金月額・賃金日額 育児休業給付金

台帳の個人情報から対象者データを読み込みした場合、
月数の右側に登録の改定年月が表示されます。



2.　基本データの入力　

19 目次へ戻る↑

6. 社労士情報(事業所名・社労士名)を非表示にする場合は、

「社労士情報を表示」のチェックを外します。

7. 「登録」をクリックします。

※これまで入力したデータに基づき、出産手当金・社会保険料の免除・
　育児休業給付の期間や受給額を自動計算し、各帳票にデータを反映します。



2. 保存したデータは「保存データ」リストに表示されます。

3.　保存データの作成・読込・削除

20

1. 「2．基本データの入力(16ページ)」にてデータ登録後、入力フォームの
「保存」をクリックし、メッセージは「OK」をクリックします。

※基本データは必ず「登録」してから保存をします。「登録」をおこなっていない
　データは保存されません。

💡　ポイント

　　「保存データ」のファイル名は「氏名　出産予定日(和暦表示)」で自動作成

　　します。名称の変更はできません。

目次へ戻る↑



3.　保存データの作成・読込・削除

21 目次へ戻る↑

3. 「保存データ」リストの情報を読み込む場合は、リスト内の該当データを
選択し、「読込」をクリックします。

4. 入力フォームに保存データが反映されたら「登録」をクリックし、各帳票へ
データを反映します。



3.　保存データの作成・読込・削除

22 目次へ戻る↑

5. 「保存データ」リストの情報を削除する場合は、リスト内の該当データを
選択し、「削除」をクリックします。

※削除したデータは復元できません。削除の際はご注意ください。

💡　ポイント

　　Ver11.00.05からの仕様変更により、Ver11.00.04以前に作成した

　　「保存データ」を読み込む際、任意で「休業開始日」「休業終了日」を設定

　　している場合、「表紙」の休業期間が保存時とは異なり、任意で設定した

　　休業期間が表示されます。



2. 出力する帳票全てにチェックを入れます。

4.　帳票の出力
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1. 「印刷/出力」をクリックします。

目次へ戻る↑

3. PDF形式で出力する場合は「PDF」を、Excel形式で出力する場合は
「Excel」をクリックします。

※出力した帳票をそのまま印刷する場合は「PDF」をクリックします。



4.　帳票の出力
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💡　ポイント

　　帳票には縦向きと横向きの様式が混在している場合があるため、印刷時は

　　向きの設定を「自動」にします。

目次へ戻る↑

4. デスクトップに出力された帳票を開き、PDFやExcelの印刷機能を利用し印刷を
おこないます。



発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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