
パソコン入れ替え後の
電子申請設定マニュアル
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はじめに

本マニュアルでは、パソコンを入れ替えた後の電子申請設定について

ご案内します。

その他、パソコン入れ替え後のよくあるお問い合わせはこちらを

ご確認ください。

https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/4406159140249


2. 証明書のインポートウィザードの開始画面が表示されます。

画面の表示に従い、手順3(6ページ)のパスワード入力画面が表示されるまで

「次へ」をクリックして進みます。

1.　社労士の電子証明書のインストール　
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1. パソコンに保存した社労士の電子証明書ファイルを、ダブルクリックして
開きます。

目次へ戻る↑

電子申請に必要な社労士の電子証明書をパソコンにインストールします。

電子申請をおこなうパソコンごとにインストールが必要です。

事前に「社労士の電子証明書ファイル(発行元からダウンロードしたファイル)」と

「PINコード(電子証明書取得時に発行元から通知されるコード)」を準備します。

※一般企業用電子証明書のインストール方法については、電子証明書の発行元に

　ご確認ください。



1.　社労士の電子証明書のインストール　
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3. パスワード入力画面が表示されたら、「PINコード」を入力します。

インポートオプションの「秘密キーの保護を強力にする」「このキーを

エクスポート可能にする」のチェックは外し、「次へ」をクリックします。

目次へ戻る↑

4. 画面の表示に従って「次へ」をクリックして進み、インポートが完了すると

「正しくインポートされました。」とメッセージが表示されます。

「OK」をクリックすると、電子証明書のインストールは完了です。

※電子証明書のインポート状況を確認する方法はこちらを確認ください。

https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/7361994424345


2. 「5　Cellsドライブツールのインストール」をクリックします。

2.　Cellsドライブツールのインストール
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1. 台帳MENUから「ツール」をクリックします。

目次へ戻る↑

Cellsドライブを使用するために必要な「Cellsドライブツール」をパソコンに

インストールします。電子申請をおこなうパソコンごとにインストールが必要です。

※『台帳』以外に起動しているソフトやExcelファイル等がある場合は、終了しておきます。

3. 「台帳およびExcelを閉じて、インストールします。よろしいですか。」
のメッセージは「OK」を選択します。



2.　Cellsドライブツールのインストール
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4. 「CellsドライブApi - InstallShield Wizard」が起動します。
「次へ」を選択し、「インストール」をクリックします。

目次へ戻る↑

5. 「InstallShieldウィザードを完了しました」と表示されたら、
「完了」をクリックします。

※ご利用の環境により、インストール完了まで時間がかかる場合があります。
　この画面が表示されるまでお待ちください。

💡　ポイント

　　手順4の画面が起動する前に、ユーザーアカウント制御の画面が表示される

　　場合があります。その場合は「はい」もしくは「実行」をクリックします。



2. 「届書作成プログラム」をクリックし、ダウンロードします。
ダウンロードされたファイルを実行し、インストールをおこないます。

※ダウンロード後のインストール方法は、ダウンロードページ内の
　「ご利用開始までの流れ(インストール手順)」をご確認ください。

3.　届書作成プログラムのインストール
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1. 日本年金機構の届書作成プログラムダウンロードページにアクセスします。

3. インストールの完了後は、プログラムの起動チェックをおこないます。
詳しい操作はこちらのページに記載の「操作方法」をご確認ください。

目次へ戻る↑

💡　ポイント

　　雇用保険の仕様チェックプログラムは『台帳』に含まれるため、

　　別途インストールをおこなう必要はありません。

社会保険手続の電子申請で、CSV申請(月額変更届・算定基礎届・賞与支払届・複数人数

の取得喪失等)を処理する際に必要な「届書作成プログラム」をインストールします。

※「届書作成プログラム」は随時最新版が提供されますが、『台帳』に適合するプログラムは

　『台帳』のバージョン値により異なります。

　適合するプログラムのバージョン値の確認はこちらをご確認ください。

※

https://www.nenkin.go.jp/denshibenri/program/download.html
https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/4406159072153
https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/4407542560921


2. 「電子申請」タブを開き、「参照」をクリックして提出代行証明書の

ファイルを指定します。指定後は「プレビュー」をクリックし、

提出代行証明書が表示されるか確認します。

4.　提出代行証明書の登録
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1. 「会社情報」をクリックします。

目次へ戻る↑

💡　ポイント

　　提出代行証明書のファイル名に、下記の文字は使用できません。

　　ローマ数字(Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ Ⅵ Ⅶ Ⅷ Ⅸ Ⅹ)、機種依存文字(髙、﨑、㈱ 等)、

　　半角カタカナ、－(全角マイナス)、―(全角ダッシュ)、∥、～、￠、￡、￢、<、>、

　　#、%、”、{、}、|、¥、^、[、]、`、半角スペース、全角スペース

パソコンの入れ替えによって「提出代行証明書」の保存場所に変更があった場合、

会社情報＞電子申請タブ内の「提出代行証明書」の参照先も変更する必要があります。

※『台帳』を共有で利用しており、「提出代行証明書」の保存場所に変更がない場合は

　本ページの操作は不要です。



発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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