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  この度は弊社ソフトウェアのご購入・保守契約・資料のご請求をいただきまして誠にありがとうございます。セルズでは 

  弊社製品をご愛用頂いている皆様からのご意見・ご要望を貴重な情報として集約し、よりよいソフトウェアへの向上 

  とサービス拡充を目指してまいります。今後ともよろしくお願い申し上げます。 

 ◆ソフトのお問合せはこちらまでどうぞ Vol.43 2014年5月 

Staff Comment 

かゆいところに手が届く、あなたのためのソフトを・・・ 

ご注文いただきました商品のお支払いについて、銀行口座へ

お振り込みいただく場合、振込名義人を以下のようにご記

入いただきますようお願いいたします。 

  『ユーザーNo.』+『ご登録ユーザー名』  

   （例 : 12345678アイチタロウ） 

ユーザーNoが未入力ですと、未払い金として再請求して

しまう原因ともなります。ご協力をお願いいたします。 

お支払いに際してのお願い 

増税前の駆け込み需要に全く貢献しなかった我が家で

すが、4月に入ってから我が家の電化製品が計ったように

悲鳴をあげています。なぜこのタイミング・・・。これを機に

増税後の消費に少しでも貢献できるとポジティブに考え

ている今日この頃です。（なか） 

 
 
 

 

 

  

 

 

 

算定と年度更新のチェックリスト 
算定基礎届や年度更新の処理で、注意すべき点は多岐に

わたります。社労士事務所内でもベテランから新人ま

で、様々なレベルのスタッフがいるなかでチェックの精

度にももちろん差が出てきます。 

そこで「事務所内の誰でも、ポイントを押えたチェック

ができる」ことを主眼に置いて、実務目線で算定基礎届

（全25項目）と年度更新処理 

（全21項目）のチェック 

リストをご用意しました。 

実務に精通したセルズだ 

から提供できる機能 

の一つです。 

 

チェックリストの起動は、 

算定基礎届や年度更新の 

処理ファイルを起動画面 

から 

  パソコン豆知識 

「台帳」搭載の実務処理に⼼強いツール  

MicrosoftがWindowsXPとOffice2003のサポートを終了し

ましたので、それに伴い、弊社ソフトも同環境での動

作保障を終了しました。 

使用環境によって使用に支障が出ることも想定されま

す。該当環境でお使いのユーザー様はパソコンの入れ

替え等による使用環境の整備をお願い致します。   

算定基礎届チェックリスト

チェック内容

月給者、日給者、時給者の把握はできていますか？

出勤日数、有給日数、欠勤日数は把握できていますか？

病気欠勤等で、4・5・6 月の 3 か月間に全く報酬を受けていない人はいませんか？

パート扱いの人を把握していますか？

過去の月変漏れはありませんか？

算定を行う人、行わない人を把握していますか？

4,5,6月に社会保険に加入した人を把握していますか？

4・5月の月の途中入社者で、入社月の給与が1か月分の給与が支給されていない場合、
翌月以降を 算定対象月としていますか？

現物給与（食事、住宅、定期券等）はありませんか？

70歳以上の人、75歳以上の人を把握していますか？

70歳以上の人がいる場合、70歳以上の算定・賞与届は会社印が押印されていますか？

4・5・6月の給与に4・5・6月以外の給与が含まれていませんか？

過去 1 年間の給与平均と４，５，６月の給与平均に大きな差はありませんか？

定期代の支給単位を何か月か把握していますか？

報酬等級に変更がある場合、なぜ変更されるか理由を把握していますか？

8月月変・9月月変の人はチェックしましたか？

7月月変の人はチェックしましたか？

2か所給与の人はいませんか？

入所1年目の○○さん 

は初めての算定だし、この 

チェックリストと一緒に説明し 

ようかしら。所内のチェック 

の統一化にもいいわね。 

Windows XP、Excel2003は、2014年4⽉9⽇をもって、 

サポート終了となりました。 

セルズソフトで仕様できないExcelについて 

64bit版のMicrosoftExcel(2010,2013)及びキングソフトオ

フィス、オープンオフィス、マイクロソフトオフィス

365ではセルズソフトをご使用いただくことができませ

ん。ご不便おかけしますがご了承ください。 

念願だった京都の二条城へ行ってきました。内装のすば

らしさもさることながら、外の芝生では本物の結婚式が行

われていて感激！ 綿帽子をかぶった新婦さんを見て、

偶然居合わせた外国人観光客となぜかハイタッチして盛

り上がり････列席されていた方々、遠くで騒いでごめんな

さい。お礼に盛大な拍手を送りました。     （ひろた） 

Javaインストール時の確認事項 

 弊社サポートの際、お

使いのパソコンのOSや

Excelに加えて、セキュリ

ティ対策ソフトについても

お聞きする場合がありま

す。たまに、自分の知ら

ないうちに、セキュリティ

対策ソフトが複数入って

るという話を伺います。 

 

調べてみると、McAfee Security Scan Plusというソフトでした。

これは、Javaのインストールの時に、いっしょにインストールさ

れてしまうソフトです。もし、必要なければ、Javaのインストール

のとき、チェックボックスをOFFにした上で、Javaをインストール

しましょう。アンインストールする場合は、[コントロールパネル]

の[プログラムのアンインストール]の画面で選択します。 

 

意図しないプログラムをインストールしてしまわないように、注

意したいところです。 



2014年5月の「台帳」オススメ処理 
【台帳とは・・・】 労務管理業務の流れを徹底的に意識して構成されたシステムです。 導入価格105,840円 年間保守32,400円～ 

会社一覧表の作成 

7月は大型定型業務が重なり、事務処理が忙しくなります。

忙しい時期の前に、台帳に登録されている事業所リストを作

成しておけば、進捗状況チェックなどで役に立つかもしれま

せん。表示したい項目を選択できるのでオリジナルのリスト

が作成できます。事前に並び替えを行っておけば、監督署別にも作成できます。

台帳ＭＥＮＵのＭＥＮＵ処理から設定できる事業所台帳のグループ分けも利用す

ると、台帳で全事業所を対象に検索する作業が効率よくで処理きます。忙しい時

期に突入する前に行っておくのをオススメします。 

雇用保険未加入者で賃金が高い人をチェック 

平成25年度の雇用保険取得者、喪失者を検索 

処理ファイル「年度更新」の算定基礎賃金集計表を作成する

際、平成25年度にパートから正社員になって雇用保険に加入

した人や、正社員からアルバイトになって雇用保険を喪失し

た人、役員になって喪失した人などの給与データを分割する

作業があります。 

算定基礎賃金集計表を作成する前に、全事業所を対象に平成

25年度に雇用保険を取得した人、喪失した人を全事業所を対

象に検索してリストアップしておけば、給与データの分割作業のやり忘れを防ぐ

のにも役立ちます。リストは処理ファイル「検索くん」から作成できます。 

一般的に雇用保険未加入者は、通常の労働者より労働時間が

短く賃金も低い人です。1年の賃金を集計する労働保険で、

臨時労働者として登録されているデータの賃金をチェックし

てみてはいかがでしょうか。処理ファイル年度更新の「個人

別賃金集計表」で、労災区分が臨時労働者（通常は３）で登

録されているデータを表示すれば、雇用保険未加入者で賃金

が高い人をチェックできます。賃金額を目視で確認するだけ

ですが、雇用保険取得の手続漏れチェックなどにも役立ちます。 

また兼務役員（労災区分２）のデータから「兼務役員実態証明書」の提出漏れ

チェックにも利用できます。 

【処理ファイル年度更新

の「個人別賃金集計表」

起動方法】処理ファイル

「年度更新」で算定基礎

賃金集計表を作成→画

面上部「個人別集計」 

【起動方法】 台帳ＭＥＮ

Ｕ画面から処理ファイル

をクリック→グループ「そ

の他」→検索くん 

【リスト作成方法】取得

年月日、又は喪失年月

日のタブから作成しま

す。 

労働保険（継続事業）の保存データを作成 

労働保険の申請期限は７月ですが、7月は算定基礎や賞与支払届などの大型定型

業務と重なり、社労士事務所は毎年忙し時期です。 

労働保険は平成２５年４月から平成２６年３月までの給与データと、従業員の異

動状況を把握していれば、申告書は作成できませんが労働保険料の計算は可能で

す。処理ソフト「年度更新」で賃金集計表を作成し、保存データを作成しておけ

ば、後日申告書の作成業務が大変楽になります。（事前に作成した保存データを

読み込み労働保険料が集計された状態から業務が再スタートできます。） 

5月のうちに保存データを作成しておけば、忙しい6月下旬から7月下旬の事務処

理が楽になります。 

【起動方法】台帳ＭＥＮ

Ｕから処理ファイル→グ

ループ「その他」→会社

情報 


