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1.事前準備
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是正報告書では会社情報に入力されている
下記内容が反映されます。

【労働保険タブ】

• 労働保険番号

• 事業所名称

• 事業所所在地情報

 

 



2.作成画面の起動方法

1. 該当の事業所ファイルを開き、「全て

の処理ファイル」をクリックします。

2. グループ「労働基準法」の「是正報告

書」を開きます。
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【保存データの作成】

3.保存データの「作成」「読込」について(各様式共通)

1. 保存データから「作成」をクリックしま

す。

2. ファイル名を任意で入力し「保存」をク

リックします。
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【保存データの読込】
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※

1. 「読込」をクリックします。

2. リストから読み込む保存データを選択し、

「読込」をクリックします。

※件数が多い場合、検索文字を入力して「検索」をクリックする

と、データを検索することができます。



4.是正報告書の作成・印刷

1. 労働保険タブ1の情報が表示されま

す。(3ページ参照)

2. 「労働保険番号選択」をクリックする

と、入力されている情報を切り替える

ことができます。

3. 「保護解除」をクリックすると、セル

の保護が解除されます。

直接編集ができないセルは、必要に応

じて保護解除して編集をおこなってく

ださい。

※日時、監督署名、是正内容はシー

ト上に直接入力します。

4. 印刷する場合は、「印刷」をクリッ 

クします。
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5.改善報告1の作成・印刷

1. 「改善報告1」をクリックします。

2. 改善報告1が表示されますので、必要事

項を入力します。

3. 「図の挿入」より画像を挿入すること

ができます。

4. 「保護解除」をクリックすると、セル

の保護が解除されます。必要に応じて

ご使用ください。

5. 印刷する場合は「印刷」をクリックし

ます。

6. 「是正報告書」をクリックすると、是

正報告書画面に戻ります。
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6.改善報告2の作成・印刷

1. 「改善報告2」をクリックします。

2. 改善報告2が表示されますので、必要事項

を入力してください。

3. 「保護解除」をクリックすると、セルの

保護が解除されます。

必要に応じてご使用ください。

4. 印刷する場合は「印刷」をクリックしま

す。

5. 「是正報告書」をクリックすると、是正

報告書画面に戻ります。
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