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事前準備－１
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退職証明書では「氏名」と「退社年月日」を適用す
ることができます。

1. 「個人情報」をクリックします。

2. 「氏名」と「退社」を入力します。1
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起動方法

1

１．該当の事業所ファイルを開き、
「全ての処理ファイル」をクリックし
ます。

２．グループ「労働基準法」の「退職
証明書」を開きます。
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退職証明書の作成

１．「個人選択」をクリックします。

２．「対象者」を選択し「決定」をク
リックします。

３．必要に応じて内容を入力し、取り
消し線や丸を任意の位置にドラッグし
ます。
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退職証明書の印刷・保存

１．「印刷」をクリックします。

２．ダイアログが表示されるので
「OK」をクリックすることで印刷され
ます。

３．保存データ「作成」をクリックし
ます。

４．任意のファイル名を入力し「保
存」をクリックすることで保存できま
す。保存した内容は後日「読込」より
確認することが可能です。
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