
請求書

〒485-0014　愛知県小牧市安田町190
サポートセンターお問合せ　E-mail　info@cells.co.jp

最終更新：2023年5月

【更新終了のお知らせ】
「請求書」はVer11.00.07(2023年5月10日)へのバージョ
ンアップにともない、更新を終了し、「旧処理ファイ
ル」へ移行しました。
詳細は下記サイトをご確認ください。

【お知らせ】「請求書」のインボイス制度への対応見送
りと更新終了について
https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/1
7230880781977
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1.事前準備
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【初めて使う場合】

請求書を利用する前に、事前に顧問先の会社情報を取り込み、
保存をしておく必要があります。

詳しい処理方法は下記をご参照ください。

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manua
l/officelist.pdf

1. 台帳MENUから「処理ファイル」をクリックします。

2. 「その他」グループの「会社情報」を選択します。

3. 「会社情報」をクリックします。

4. 「データの読込」をクリックします。

5. 取り込みたい顧問先を選択し、「取込」をクリックしま
す。

6. 会社情報を閉じ、「保存」をクリックした後「終了」をク
リックします。
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2.作成画面の起動方法

1. 台帳MENUから「処理ファイル」をクリックし

ます。

2. グループ「その他」の「請求書」を開きま

す。
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請求書正本 領収書正本

請求書控え 領収書控え

3.請求書画面
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顧問先の会社情報が表示

されます。
登録されている社労士事務

所情報が表示されます。

「報酬区分」の顧問報酬

のみ、開いた際のコマン

ドで入力した内容が表示

されます。

2行目以降は必要に応じ

て直接ご入力ください。

小計以下は全て自動計算

になります。

源泉所得税の有無、消費

税項目を選択してくださ

い。



4.顧問報酬額の登録

1. 「顧問報酬額の登録」をクリックします。

2. 顧問先を選択し、顧問報酬の金額を入力します。

3. 「登録」をクリックします。

顧問報酬額は会社ごとに登録をしておくと、請求書作

成時に自動表示されます。
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5.データ入力

1. 作成する顧問先を選択します。

2. 請求年月日、顧問報酬内容を入力します。

顧問報酬額を登録している場合(6ページ参照)、

自動表示されます。

3. 「本日に」をクリックすると、本日の日付が表示

されます。

4. 「振込銀行」は３つまで登録し、請求書に表示が

可能です。

5. 「連続印刷」をクリックすると、複数選択した事

業所の請求書/領収書がまとめて印刷されます。

6. 「印刷確認」はシート上に指定した請求書内容が

反映され確認できます。
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6.請求書・領収書の印刷

1. 「請求書印刷」をクリックすると、請求書の正本

と控えがA4用紙1枚(縦向き)に印刷されます。

2. 「領収書印刷」をクリックすると、領収書の正本

と控えがA4用紙1枚(縦向き)に印刷されます。

複数の顧問先をまとめて印刷する場合は、7ページの

「連続印刷」を利用してください。
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7.保存データの作成

1. 保存データから「作成」をクリックします。

2. ファイル名を任意で付け「保存」をクリックしま

す。

3. 「読込」から以前作成した内容を確認することが

可能です。

4. 「印刷」をクリックすると 、選択した保存デー

タの請求書、または領収書を印刷することができ

ます。
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