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●会社情報の基本データタブは全角で入力してください。（半角指定の箇所は除く）
●会社情報の社名や所在地欄等にローマ数字（ Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ Ⅵ Ⅶ Ⅷ Ⅸ Ⅹ）が含まれている場合は、他の文字に置き換
えてください。

事前準備 データを作成する前に・・・
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「台帳」V10.00.14から、会社情報の基本データタブに「所在地フリガナ」「代表者フリガナ」が

登録できるようになりました。事前に登録をおこなってください。



作成画面の起動方法
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1. 「全ての処理ファイル」をクリックします。

2. グループで「労災・雇用・労働保険」を選択

します。

3. 「労働保険新規適用」を選択し開きます。

※用紙での作成のみとなります。
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●V10.00.14から会社情報取込より、「事業主住所フリガナ」「事業主氏名フリガナ」も取り込めるようになりました。
それ以外で取り込みで足りない項目は直接入力してください。

雇用保険設置届の作成１
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1. 「入力と印刷」をクリックします。

2. 「データ作成」をクリックします。

3. 「会社情報取り込み」をクリックします。

4. 会社情報が取り込まれるので、情報が足

りない場合は入力フォーム上で直接編集

します。

5. フォームを「×」ボタンで閉じると下の

画面に反映されます。

※画面に反映された後でも画面上で直接

編集が可能です。
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●裏面 事業所への道順について画像を張りつけたデータを保存し、後日読み込んだ場合、画像は反映できません。
お手数ですが再度「画像選択」より参照しなおしていただきますようお願いします。以前の画像は下記パス名の場所に
保存されています。 台帳￥DaProcess￥労働保険新規適用￥Da保存

雇用保険設置届の作成２
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1. 内容が確定したら「印刷」をクリックし

ます。

2. 保存データ「作成」よりデータを保存し

ておくことで、後ほど保存データ「読

込」より読込してデータを編集すること

ができます。
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雇用保険設置届 様式ごと印刷する場合の注意点
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1. 「実際のサイズ」にチェックを入れて印

刷してください。

● AdobeReaderのバージョンにより設定画面が違いますので、印刷時に表示される画面をお確かめの上、設定をお願いい
たします。


