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◆様式記入方式では、一度にe-Gov申請できるのは1名のみです。 

◆複数人数を同時にe-Gov申請するには、CSV形式で行って下さい。 

会社ファイル名をダブルクリックして事業所

ファイルを開きます 

処理ファイル「取得関係」を開きます 

台帳の起動 

提出代行証明

書のPDFファ

イル（または

ワードファイ

ル）は「会社

情報」→「電

子申請」タブ

で登録します 

 「台帳」e-Gov操作マニュアル 【雇用保険資格取得届（様式記入方式）】 
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①「被保険者」ボタンをクリック 

「雇保取得」をクリック 

②リストから対象者を選択し、フォーム内に

追加データを入力して「決定」をクリック 

③「e-Gov」をクリック 

前職などの連絡

事項はこの欄に

入力します。 
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①縦バーの「検索キー」をクリック 

②手続検索の窓で、右クリック→貼り付け→

「検索」をクリック 

手続検索 

上部をドラッグ

すると、縦バー

を移動できます 

網掛部分を

「縦バー」と

呼びます 

①スライドバーを下げる 

②「雇用保険被保険者資格取得届」をクリック 

H23.1月現在、

様式記入方式の

雇用保険資格取

得届は、検索

後、一番下にあ

ります。 
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①スライドバーを下げる 

②「申請する」をクリック 

申請者情報入力 

①縦バーの「申請者情報」をクリック 

②「ファイルから読込」をクリック 

これらのメッ

セージが表示さ

れるまで待ち

（10秒程度）、

「OK」や「削

除」で閉じてか

ら次に進みま

す。 
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ファイル名の個所で右クリック→貼り付け

→「開く」をクリック 

スライドバーを下げます 

このメッセージ

が表示されたと

きは、P.2下段

から再度行って

下さい。 
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「提出先選択」をクリック 

大分類（都道府県）、中分類（ハ

ローワーク）を選択する 

①設定した提出先が表示される 
②サイドバーを下げる 
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「進む」をクリック 

①縦バーの「雇用保険

取得届」をクリック 

②「ファイルから読込」をクリック 

③ファイル名の個所で右クリック→貼り付

け→「開く」をクリック 

申請書情報の入力 

「入力」をクリック 

上部をドラッグ

すると、縦バー

を移動できます 
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②縦バーの「提出代行(PDF)」をク

リック 

③書類名の個所で右クリック→貼り付

けします 

提出代行証明書

の登録 

①書類名に「証明書」と入力します 

提出代行証明書

がワードファイ

ルの場合は、

「提出代行

(DOC)を選択し

ます 

⑥「署名して次へ進む」をクリック 

⑤サイドバーを下げる 

④「添付」と「レ点」にチェック 



9 

 

②「OK」をクリック 

申請データを保存するフォルダを選択

し、「保存」をクリック 
基本的には、

そのまま「保

存」をクリッ

クすればOK
です 

「OK」をクリック 

社労士電子証明の

登録 

①社労士電子証明を選択 
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[OK]を押します 

申請の最終確

①チェックを入れます 

② 

「チェックした申請書を申請」をク

リックすると、申請は完了です 

前回、途中で

申請を中止し

たデータは、

上書きします

ので、了解を

押します 


