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1.事前準備
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被扶養者調書一覧表では個人情報に入力されている在職する
社会保険被保険者のうち、下記内容が反映されます。

抽出条件は下記のいずれにも該当するデータです。

1. 社会保険取得日があり、社会保険喪失日がない被保険者

2. 認定日の登録がある扶養家族

【扶養家族タブ】

「配偶者」「扶養者2～9」

• 氏名

• 生年月日

• 性別

• 認定日

• 続柄
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2.作成画面の起動方法

1. 該当の事業所ファイルを開き、「全ての処

理ファイル」をクリックします。

2. グループ「得喪・社会保険」の「被扶養者

調書」を開きます。
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3.被扶養者調書一覧表の作成

1. 「作成」をクリックします。

2. 抽出するデータの条件を選択します。

3. 罫線をつけたい場合はチェックを入れます。

4. 「抽出」をクリックします。

5. 「OK」をクリックすると一覧表が抽出されます。
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4.被扶養者調書一覧表の印刷

1. 「印刷」をクリックします。

2. 印刷したい被扶養者家族にチェックを入れます。

3. 「印刷」をクリックします。

※横向き1ページに縮小して印刷されるため、未使用

  の被扶養者欄はデータ状況にあわせてチェックを外

  して印刷してください。
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被扶養者10まで印刷した場合

被扶養者5まで印刷した場合
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5.おしらせの作成

1. 「おしらせ」をクリックします。

2. 「切り替え」をクリックすると内容が切り替わ

ります。(FAX用、書面用)

必要に応じて印刷してお使いください。
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6. 保存データの「作成」「読込」について

1. 保存データの「作成」をクリックします。

2. ファイル名を任意で入力し「保存」をクリッ

クします。

3. 「読込」から以前作成した保存データの内容

を確認することが可能です。
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