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1.事前準備　個人情報の入力

3

個人情報で外国人の情報を入力します。

1. 「基本情報」タブにて、氏名を入力します。

ミドルネームがある場合の注意点はこちら。

2. 「社会・雇用保険関係」タブにて、「国籍」「在留資格」

「在留カード番号」在留期間がある場合は「在留期間」

「資格外活動許可の有無」「派遣・請負就労区分」を登録します。

「国籍」「在留資格」でプルダウンに選択したい項目がない場合は

新しく登録をおこないます(次ページ参照)。

3. 「社会・雇用保険関係」タブのローマ字氏名の欄は、

フルネームで入力します。

1
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https://daityo-support.cells.co.jp/hc/ja/articles/4406158966297


● e-Govと同様の「在留資格」を搭載しています。e-Govでの在留資格追加対応時期にあわせ、バージョンアップにて在留資格追加をおこないます。

2.事前準備　「国籍」「在留資格」の追加
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「社会・雇用保険関係」タブの「国籍」「在留資格」の

プルダウンに選択したい項目がない場合、新しく追加します。

1. 「社会・雇用保険関係」タブをクリックします。

2. 「国籍と在留資格」をクリックします。

3. 左側のリストから追加したい「国籍」「在留資格」を

ダブルクリックし、「使用するリスト」に項目が入った

ことを確認後、「登録」します。
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3.作成画面の起動方法
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1. 「全ての処理ファイル」をクリックします。

2. 「労災・雇用・労働保険」グループから

「外国人雇用状況届出書」をダブルクリック

します。

1
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● データ作成画面のリストは、個人情報の「社会・雇用保険関係」タブ内の「国籍」に情報が登録されている場合に氏名が表示されます。
氏名が表示されない場合は、上記箇所の「国籍」が登録されているか確認します(3ページ参照)。

● 個人情報の「基本情報」「社会・雇用保険関係」タブに入力されている情報を表示します。

4.外国人雇用状況届出書の作成
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1. 「データ作成」をクリックします。

2. リストから対象者を選択します。

3. ミドルネームが省略されている場合は、

氏名欄に入力します。その他の項目を確認後、

「データ作成」をクリックします。

1
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5.外国人雇用状況届出書の印刷と保存
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1. 「印刷」をクリックして、届出書を印刷します。

2. 「裏面」をクリックするとPDF形式で届出書の

 裏面が表示されます。印刷や保存をおこないます。

※作成した届出書の内容は「保存」「読込」から

  データの保存と読み込みができます。

1 2 ※
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● 「在留資格一覧」はe-Govでの在留資格追加対応時期にあわせ、バージョンアップにて在留資格追加をおこないます。

6.外国人雇用連絡票の印刷
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1. 「連絡票」をクリックします。

2. 「印刷」し、外国人雇用連絡用紙として

顧問先への配布等にご活用ください。
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