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⚫ 「台帳」は、電子申請可能な「在留資格」を搭載しています。e-Gov側での在留資格追加対応時期にあわせ、「台帳」はバージョンアップに
て在留資格追加をおこないます。

事前準備(個人情報の入力)１
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初めて使用する「国籍」「在留資格」を登録します。

1. 「個人情報」をクリックします。

2. 「社会・雇用保険関係」タブの「国籍と在留資

格」ボタンをクリックします。

3. 左側のリストから追加したい「国籍」「在留資

格」をダブルクリックし、「使用するリスト」

に項目が入ったことを確認後、「登録」します。
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事前準備(個人情報の入力)２
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1. 個人情報の「新規」をクリックします。

2. 氏名は、ミドルネームがあれば省略して「登

録」します。

3. 「社会・雇用保険関係」タブのローマ字氏名の

欄は、フルネームで入力します。

4. 国籍、在留資格、在留カード番号、在留期間が

ある場合は在留期間、資格外活動許可の有無、

派遣・請負就労区分 を入力します。
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起動方法
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1. 「全ての処理ファイル」をクリック

します。

2. 「労災・雇用・労働保険」グループ

から「外国人雇用状況届出書」をダ

ブルクリックします。



⚫ データ作成画面には、個人情報に「国籍」が入っている氏名が表示されます。氏名が表示されないデータがある場合は、個人情報の「国
籍」が入力されているか確認します。

⚫ 氏名は、個人情報の「基本情報」タブの情報を表示します。「社会・雇用保険関係」タブの情報ではありません（４ページ参照）。

外国人雇用状況届出書の作成－１
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1. 「データ作成」をクリックします。

2. 対象者を選択します。

3. ミドルネームがあれば入力し、そ

の他入力項目を確認後、「データ

作成」をクリックします。



外国人雇用状況届出書の作成－２

※
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1. 作成した届出書を印刷します。

2. 「裏面」ボタンで届出書の裏面

に画面を切り替え、「印刷」し

ます。

※届出書の内容は、「保存」ボタン

でデータを保存できます。



⚫ 「在留資格一覧」は、2019年4月1日時点のものです。「特定技能」は、e-Gov側での追加対応時期にあわせ、「台帳」の個人情報に追加予
定です。

外国人雇用連絡表の印刷
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1. 「連絡表」をクリックします。

2. 「印刷」し、顧問先からの外国人

雇用連絡用紙として配布します。


