
ファックス送信

〒485-0014　愛知県小牧市安田町190
サポートセンターお問合せ　E-mail　info@cells.co.jp

最終更新：2023年3月



ファックス送信

1. 事前準備　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　  ・・・3

2. 作成画面の起動方法                                      ・・・6

3. ファックス送信の作成・印刷　　　　　　　　　　          ・・・7

4. 保存データの「作成」「読込」について　　　　　　　　　　・・・8

2



1.事前準備(1)

3

ファックス送信では事務所情報に入力
されている下記内容が反映されます。

【社会保険労務士情報を登録して下さいタブ】

・事務所名

・電話番号

・FAX



1.事前準備(2)
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ファックス送信では会社情報に入
力されている下記内容が反映され
ます。

【基本データタブ】

・会社名

・FAX



1.事前準備(3)
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ファックス送信では個人情報に入
力されている下記内容が反映され
ます。

【基本情報タブ】

・氏名



2.作成画面の起動方法

1. 該当の事業所ファイルを開き、「全て

の処理ファイル」をクリックします。

2. グループ「その他」の「ファックス送

信」を開きます。
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3.ファックス送信の作成・印刷

1. プルダウンから用途を選択します。

(FAX送信のご案内、ご案内、書類送付の

ご案内)

2. 送信先およびFAX番号は、会社情報の登

録情報を表示します。

発信元は、登録の社労士事務所情報を表

示します。

3. 「担当者」をクリックすると、登録され

ている個人情報から選択することができ

ます。

選択後、「適用」をクリックします。

※直接入力も可能です。

4. 「印刷」をクリックすると、A4用紙で印

刷されます。
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4.保存データの「作成」「読込」について

1. 保存データから「作成」をクリックしま

す。

2. ファイル名を任意で入力し「保存」をク

リックします。

3. 「読込」から以前作成した保存データの

内容を確認することが可能です。
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