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はじめに

本マニュアルでは、標準報酬月額更新の操作についてご案内します。

月額変更届、算定基礎届の手続き後は個人情報の「標準報酬月額」を

更新する必要があります。本機能では『台帳』で作成した月額変更届

や算定基礎届の保存データを利用し、事業所ごとに複数名のデータを

まとめて更新することができます。

ただし、定時決定の標準報酬月額を適用する場合は、7月変、8月変、

9月変の随時改定が優先されるため、ご利用の際にはデータを十分

ご確認ください。



1.　対象データの選択
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1. 事業所台帳の「ツール」から「標準報酬更新」タブを開き、「算定基礎届」
もしくは「月額変更届」を読み込みます。

目次へ戻る↑

2. 標準報酬更新の対象となる保存データを選択し、「読込」をクリックします。

💡　ポイント

リストには、事業所ファイル名が部分一致しているデータが表示されます。

ファイル名が類似する事業所がある場合は、リストに他事業所の保存データが

表示される可能性がありますので、読み込む前に対象ファイルでお間違いないか

ご確認ください。



2.　更新データの確認と編集
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1. 標準報酬月額の更新画面に表示されるデータを確認し、必要に応じて「変更」
区分を修正します。

目次へ戻る↑

項目名 説明

1.変更 この欄に「×」が表示されている社員は、標準報酬更新の対象外となります。
「×」が表示されている社員の標準報酬を更新する場合は、Deleteキー等で
「×」を削除してください。また、「×」が表示されていない社員の標準報酬を
更新しない場合は、変更欄に「1」と入力することで「×」を表示し、更新の対象
から外すことができます。

算定基礎届の場合は、7・8・9月変の該当者や、個人情報に社会保険資格喪失日と
退社年月日の両方が登録されている場合は、自動で「×」が表示されます。

2.算定保存データ
 (月変保存データ)

標準報酬更新の対象となる「算定基礎届」や「月額変更届」の保存データに
登録されているデータを表示します。

3.現台帳の個人情報 現在の個人情報に登録されているデータを表示します。

4.備考 7・8・9月変や、社会保険資格喪失日、退社年月日が登録されている場合は、
その内容を表します。

1 2 3 4

💡　ポイント

「その他の被保険者(※)」ではシートに表示されていない被保険者を表示します。

算定基礎届データを適用する場合、6月1日以降の取得者と7月変の被保険者のみが

表示されていれば問題ありません。その他の被保険者が抽出された場合は、算定に

含めなくて良いデータかどうかをご確認ください。

※



2.　更新データの確認と編集
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2. シートに表示されている情報を印刷する場合は、「印刷」をクリックして
「OK」をクリックします。

目次へ戻る↑



3.　標準報酬月額の更新
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1. 「更新」をクリックし、「実行」をクリックします。

💡　ポイント②

同じデータを2回以上更新した場合、個人情報の「従前」「現在」の標準報酬が

両方とも今回のデータとなります。この操作は1回だけおこなってください。

目次へ戻る↑

💡　ポイント①

更新をおこなうと、個人情報の標準報酬月額欄に登録されている「現在」の
データを「従前」に移動し、今回の新報酬を「現在」データとして登録します。
また、個人情報の従前標準報酬月額は「標準報酬月額記録」に記録されます。



発行元　株式会社セルズ

本マニュアルに記載された内容は予告なく変更されることがあります。

本マニュアルに掲載した画面表示、説明図などは、実際のものとは一部異なる場合があり

ますのでご了承ください。
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