
「台帳」で前年度の事業所ファイルデータを編集する手順 2011.03 

年次更新して2011年度となった後で、事業所ファイルの2010年度データを編集するには、以下のように

操作して下さい。 

 【 昨年度データの編集方法 】 

① 「保存データ」をクリックします 

② 「2010 ※※※※」 を選択し、「復元」をクリックします 

③ 復元された2010年度の事業所ファイルデータを編集した後、「更新」をクリックして年次更新します 

④ 年次更新された2011年度の事業所ファイルを「保存しないで終了」します 

！！！保存して終了した場合には、復元前に入力済みの2011年度データは無くなります 

⑤ 再度、事業所ファイルを開きます（2011年度の状態です）。給与データ画面→「前年度切替」をク

リックし、シート保護を解除してから必要に応じて編集して下さい。 

※シート保護の解除は、Excelメニューバーの「(アドイン→)セルズMENU」→「その他」→「スクロール・保護解除・行列表示」をクリック。 
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