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ソフトの移動方法

ショートカットアイコンの作成方法

1. ソフトの移動方法

2. 「Cells」フォルダの探し方

3. 台帳アイコンの作成

4. Cells給与のアイコンの作成

5. 最適給与のアイコンの作成

6. うりあげ君のアイコンの作成

7. 最適年⾦のアイコン作成

8. 一人親方のアイコン作成

9. 求人票のアイコン作成

10.労使協定のアイコン作成

11.有給管理のアイコン作成

※労災申請、建設業許可申請、保険

料通知、e-得喪については台帳アイ

コン作成を参考にしてください。

※かんたん年末調整、カレンダーに

ついては有給管理のアイコン作成を

参考にしてください。



●「Cells」フォルダが保存されている場所は、通常であれば、コンピュータ→ローカルディスクC(C:¥)です。●「台
帳」のみ移動させたい場合、「Cells給与」のみ移動させたい場合は「Cells」フォルダ内のそれぞれのフォルダを移動し
てください。●USBメモリ等の記録メディアは最低でも4GBは必要です。●「Cells」フォルダは「Program Files」フォ
ルダにはコピーしないでください。読取専用で起動してしまうため、ソフトが正常に動作しません。●「Cells」フォル
ダをコピーするだけでソフトの移動は完了しますので、購⼊時のCDによるインストールは不要です。

１．ソフト移動方法

1. 移動元PCの「Cells」フォルダをUSBメモリや外付HDDなどの記録メディアにコピーし

ます。※「Cells」フォルダの探し方は次のページを参照

2. 移動先PCに記録メディアを接続し、記録メディア内にコピーした「Cells」フォルダを

移動先PCのローカルディスクに貼り付けます。

3. 上記の作業でセルズソフトの移動は完了です。続いて、5ページ以降を参考にデスク

トップ画面にショートカットアイコンを作成してください。

Cellsフォルダをコピーします
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●階層はキーボードの「Alt」キー＋「↑」キーで上げることができます。●台帳のみを別のパソコンに移動させる場合
は「台帳」フォルダのみをコピーし、移動してください。

２．「Cells」フォルダの探し方 （例）台帳のアイコンから探す場合
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1. 台帳MENUのアイコンを右

クリックし、プロパティを

クリックします。

2. ショートカットタブを選択

し、「ファイルの場所を開

く」をクリックします。

3. エクスプローラで「台帳」

フォルダが開きます。

4. 階層を上げ、「Cells」フォ

ルダが保存されている場所

まで移動してください。

③

①
②



３．台帳のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内「台

帳」フォルダにある

Damenu(.xls)をダブルク

リックします。

2. 台帳が起動しましたら、

Excelリボンの「アドイ

ン」からメニューコマンド

「セルズMENU」をクリッ

クします。

3. 「その他」の「アイコン作

成」をクリックします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



４．Cells給与のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「Cells給与」フォルダにあ

るCells給与(.xls)をダブル

クリックします。

2. Cells給与が起動しましたら、

Excelリボンの「アドイ

ン」からメニューコマンド

「Cells給与」をクリックし

ます。

3. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



５．最適給与のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「最適給与」フォルダにある

最適給与(.xls)をダブルク

リックします。

2. 最適給与が起動しましたら、

「その他ツール」をクリッ

クします。

3. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



６．うりあげ君のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「うりあげ君」フォルダに

あるうりあげ君(.xls)をダ

ブルクリックします。

2. うりあげ君が起動しました

ら、Excelリボンの「アド

イン」からメニューコマン

ド「うりあげ君」をクリッ

クします。

3. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



７．最適年⾦のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「最適年⾦」フォルダにある

最適年⾦(.xls)をダブルク

リックします。

2. 最適年⾦が起動しましたら、

「説明書」をクリックしま

す。

3. 操作説明書の「ツール」を

クリックします

4. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

5. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



８．一人親方のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「一人親方」フォルダにある

事務組合一人親方(.xls)を

ダブルクリックします。

2. 一人親方が起動しましたら、

「ツール」をクリックしま

す。

3. 一人親方ツールの「ツー

ル」をクリックします

4. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

5. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



９．求人票のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「新求人票」フォルダにある

新求人票(.xls)をダブルク

リックします。

2. 求人票が起動しましたら、

「ツール」をクリックしま

す。

3. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



１０．労使協定のアイコン作成

12

1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「新労使協定」フォルダに

ある労使協定MENU(.xls)

をダブルクリックします。

2. 労使協定が起動しましたら、

Excelリボンの「アドイ

ン」からメニューコマンド

「労使協定」をクリックし

ます。

3. 「アイコン作成」をクリッ

クします。

4. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。



●アイコンを変更する場合は、作成したショートカットアイコンを右クリックし、ショートカットタブで「アイコン変

更」をクリックします。参照で「新有給管理フォルダ」内のyukyu(.ico)を選択してください。

１１．有給管理のアイコン作成
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1. 移動先PCにコピーした

「Cells」フォルダ内

「新有給管理」フォルダを開

きます。

2. 新有給管理（.xls）を右ク

リックして、「送る」に

カーソルを合わせ「デスク

トップ」をクリックします。

3. デスクトップにショート

カットアイコンができてい

ます。


